UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO

INCLUSAO DE NOME SOCIAL EM REGISTROS ACADEMICOS
QUE ATIVIDADE E?

Trata da solicitacdo de inclusdo de NOME SOCIAL nos registros académicos de estudante de curso de
graduacdo da Universidade Federal Fluminense.

QUEM FAZ?

e Estudante de curso de graduacdo da UFF; e

e Departamento de Administra¢do Escolar - DAE/GRAD

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
1. ESTUDANTE DE GRADUAGAO
1.1) Digitaliza a documentag¢do comprobatdria, caso seja necessario.

1.2) Realiza a abertura do processo Graduacao: Inclusdo de nome social em registros académicos por
meio do peticionamento eletrénico do processo, disponivel
em: https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

1.2.1) Preenche o Requerimento de Solicitacdo de Inclusdio de Nome Social em Registros
Académicos da UFF.

1.3) Anexa os seguintes documentos:
1.3.1) Documento oficial de identificacdo com foto do interessado (cdpia simples)

1.3.2) Autorizagdo dos pais ou responsaveis legais (somente no caso do(a) estudante que ndo atingiu
a maioridade legal) e/ou;

1.3.3) Documentos adicionais a critério do(a) estudante.

2. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO ESCOLAR - DAE/GRAD

2.1) Analisa a documentacao.

2.2) Pendéncia identificada:
2.2.1) Elabora despacho com a pendéncia.
2.2.2) Envia e-mail pelo SEI ao aluno informando sobre a pendéncia e o prazo para manifestacao.
2.2.3) Aguarda por até 10 dias Uteis a resposta do estudante.

2.2.3.1) Estudante ndo respondeu a primeira tentativa de contato: Envia e-mail pelo SEI
formalizando a segunda tentativa de contato e retorna ao item 2.2.2.

2.2.3.2) Estudante ndo respondeu as duas tentativas de contato realizadas: DAE/GRAD elabora
despacho e conclui o processo (arquivamento).

2.2.3.3) Estudante respondeu as pendéncias apontadas: Ir para o item 2.1.

2.3) Pendéncia ndo identificada:


https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

2.3.1) Realiza conferéncia dos dados cadastrais no Sistema Académico.
2.3.2) Efetua o registro do nome social no Sistema.

2.3.3) Envia e-mail pelo SEl para o(a) estudante tomar ciéncia do registro (Informa sobre a
possibilidade de gerar Declaracdo de Regularidade de Matricula para comprovar).

2.3.4) Elabora despacho e conclui o processo (arquivamento).
QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1. O(A) estudante pode solicitar a inclusdo do nome social nos registros académicos a
gualquer tempo.

2. A inclusdo do nome social nos registros académicos e no Sistema Académico ocorrerd no
prazo de 30 (trinta) dias apds a data da solicitacdo.

3. O(A) estudante pode acessar o Sistema Académico (IDUFF) e gerar a Declaracdo de
Regularidade de Matricula, que traz a informacdo sobre a situacdo da matricula. Essa declaracdo possui
chave de autenticacdo especifica e podera ser utilizada pelo estudante para comprovar o registro, tao
logo a solicitacdo seja processada pelo DAE/GRAD.

4, Para os(as) estudantes que ndo atingiram a maioridade legal, a inclusdo do nome social
devera ser acompanhada de autorizacao dos pais ou responsaveis legais.

5. Serd permitida a alteracdo somente do prenome, permanecendo inalterados os
sobrenomes.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

¢ Requerimento de Solicitacdo de Inclusdo de Nome Social em Registros Académicos da UFF
(disponivel no médulo do peticionamento eletrénico do SEI-UFF);

¢ Documento oficial de identificacdo com foto do(a) estudante (cdpia simples);

e Autorizacdo dos pais ou responsaveis legais (somente no caso do(a) estudante que ndo atingiu a
maioridade legal); e/ou

e Documentos adicionais a critério do interessado.
QUAL E A BASE LEGAL?

e Portaria n? 223, de 18 de maio de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que
dispde que fica assegurado aos servidores publicos, no ambito da Administracdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional, o uso do nome social adotado por travestis e transexuais. Tal
instrumento entende por Nome Social aquele pelo qual essas pessoas se identificam e sdo
identificadas pela sociedade;

e Portarian? 1612, de 18 de novembro de 2011, do Ministério da Educacdo, que assegura as pessoas
transexuais e travestis o direito a escolha de tratamento nominal nos atos e procedimentos
promovidos no dmbito do Ministério da Educacdo. Tal instrumento entende por Nome Social
aquele pelo qual essas pessoas se identificam e sdo identificadas pela sociedade;

e Resolugdo CUV/UFF n? 160/2013, de 26 de junho de 2013, que regulamenta a Inclusdo do nome
social de travestis e transexuais nos registros dos servidores publicos federais e nos registros
académicos da UFF;

e Decreto n? 8.727, de 28 de abril de 2016, que dispde sobre o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais no ambito da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional;

e Recomendagdo n? 02/2017 do MPF, que recomenda a instituicdo de sistemas de informacdo e
cadastro nos quais conste o campo “nome social” em destaque;



e Resolugdo CUV n2 052/2018, de 31 de outubro de 2018, que trata de altera¢do da Resolug¢do CUV
n2 160/2013; e

e Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n2 15 de 10 de agosto de 2021, que estabelece procedimentos
para solicitacdo de inclusdo do nome social nos registros académicos e na documentacdo
académica de discentes de cursos de graduacdo na UFF.
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