UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO

DEVOLUGAO DE TAXAS/PAGAMENTOS DE GRU

QUE ATIVIDADE E?
Processo de devolucdo de taxa/pagamentos de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) ao

contribuinte. QUEM FAZ?

e Unidade solicitante;

e Divisdo de Apropriacdo Financeira (DAF/COFIN);

e Departamento de Contabilidade e Finangcas (DCF/PLAN);
e Divisdo de Execugdo Financeira (DEF/COFIN); e

e Divisdo de Andlise Contabil (DAC/CCONT).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

1) UNIDADE SOLICITANTE

1.1) Inicia o processo ORGAMENTO E FINANGAS: DEVOLUGAO DE TAXAS/PAGAMENTOS DE GRU;
1.2) Elabora despacho com justificativa para realizagdo da devolugdo e indicacdo da fonte de
onde saird o recurso.

1.2.1) Caso a devolugao seja realizada para mais de um credor: Anexa lista dos credores;

1.3) Anexa documentacdo dos credores aptos a receber a devolugao.

1.3.1) Se o credor for pessoa fisica: carteira de identidade, cpf e comprovante de pagamento da

GRU;

1.3.2) Se o credor for empresa: cadastro do CNPJ;

1.4) Envia processo a DAF/COFIN.

2) DAF/COFIN
2.1) Analisa o pedido;
2.1.1) Se nao houver pendéncia: elabora despacho com saldo da fonte indicada pela unidade

com solicitacao de autorizacdo para devolucgao;



2.1.2 Elabora despacho de autorizacdo (assinatura do Diretor do DCF);

2.2) Se houver pendéncia: elabora despacho e encaminha processo a unidade solicitante (Iltem
3);

2.3) Realiza a devolucdo através de pagamento de restituicdes (RS) e Deducdo de Receita da
fonte indicada (no SIAFI);

2.4) Anexa documentacdo gerada no SIAFI (NL, LC, NS, NE, etc.) ao processo;

2.5) Elabora despacho para a realizagdo do pagamento e envia processo a DEF/COFIN/DCF.

3) UNIDADE SOLICITANTE

3.1) Resolver pendéncia;

3.1.1) Se ndo houver previsdo para chegada de saldo, conclui o processo;

3.2) Apds chegada do recurso: elabora despacho com indicacdo da Fonte que sairad o recurso;

3.3) Envia processo a DAF/COFIN (ver item 2.1).

4) DEF/COFIN

4.1) Efetua os pagamentos para os credores aptos a receber as devolugBes por meio do
documento Restituicdo (RS);

4.2) Anexa documentacdo gerada no SIAFI;

4.3) Elabora um despacho e encaminha processo a DAC/CCONT;

5) DAC/CCONT
5.1) Analisa processo;
5.2) Elabora despacho de conformidade de gestdo e envia processo para a Unidade Solicitante

(ver item 6).

6) UNIDADE SOLITANTE

6.1) Toma ciéncia e conclui o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

E necessario que na abertura do processo, o interessado informe a condi¢gdo que gera a
necessidade de devolu¢do do pagamento da GRU e envie comprovante de pagamento de todas a
devolucbes a serem realizadas. Além disso, é necessario que se tenha saldo orcamentario e
financeiro na fonte indicada para a realizacao das devolugdes.



QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

e Comprovante de pagamento das GRU’s a serem devolvidas;

e (Copia da Identidade e do CPF do contribuinte que recebera a devolugao;

e Lista com o endereco e dados bancdrios dos contribuintes (CPF, banco, agéncia e conta
corrente);

e Restituicdo (RS);

QUAL E A BASE LEGAL?

e Leid.320/64



