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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA
ARTIGO 75, INCISO I, LEI 14.133/21

Processo Administrativo n. (23069.157334/2024-41)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissao,
cancelamento, reserva de lugares, substituicdo de passagens rodoviarias estaduais e interestaduais, de
todas as companhias, passagens fluviais, (CATSER 3719 — ND 339039-03), conforme especificacées deste
Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Servico de emissdio e 3719 unid 01 R$30.001,5 R$30.001,50
fornecimento de passagens 0
rodoviarias  (terrestres e
fluviais), nacionais e

internacionais para a UFF.
Estdo englobados no custo do
servico as tarefas de reserva,
emissao, marcagao,
remarcacdo, desdobramento,
confirmacgdo, reconfirmacgao e
cancelamento das passagens.
ND 339039-03

Item Descricdao CATSER | Unidade Quant. Valor Maximo Valor Consolidado

1  Servigo de emissdo e 3719  sv 125 R$ 0,01 RS 1,25
fornecimento de
passagens rodoviarias
(terrestres), nacionais e
internacionais para a
UFF.
2  Servico de emissdo e 3719 sv 25 RS 0,01 RS 0,25
fornecimento de
passagens fluviais
nacionais para a UFF.
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3 | Repasse de passagens 3719  sv 125 RS 200,00 RS 25.000,00
rodoviarias (terrestres),
nacionais e
internacionais para a
UFF. Estdo englobados
no custo do servico as
tarefas de reserva,
emissao, marcagao,
remarcagao,
desdobramento,
confirmacao,
reconfirmacado e
cancelamento das
passagens. (ESTE ITEM
NAO PODE SER
ALTERADO, SOB PENA
DE RECUSA DA
PROPOSTA).

4 Repasse de passagens 3719 sy 25 RS 200,00 RS 5.000,00
fluviais nacionais para
a UFF. Estao
englobados no custo
do servigo as tarefas de
reserva, emissao,
marcagao, remarcagao,
desdobramento,
confirmacao,
reconfirmagao e
cancelamento das
passagens. (ESTE ITEM
NAO PODE SER
ALTERADO, SOB PENA
DE RECUSA DA
PROPOSTA).

TOTAL (VALOR A SER LANCADO NO COMPRAS.GOV.BR) RS 30.001,50

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 meses contados da assinatura do Termo de Contrato,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.2.1.0 servico é enquadrado como continuado tendo em vista que o agenciamento de passagens
possibilita as atividades administrativas e de ensino, pesquisa e extensao sao permanentes, sendo
a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando os custos de realizagdo de uma nova contratacado
e a possibilidade de ficar sem os servigos;

1.2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gue as condicdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociacao
com o contratado.

1.3. O custo estimado total da contrata¢do é de R$30.001,50, conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.
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2.1

2.2.

2.3.

2.4.

4,

4.1.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘b’
da Lei n. 14.133/2021).

Considerando o fim de vigéncia do contrato 34/2022, faz-se necessario os estudos e planejamentos para
celebracdo de novo contrato para contratacdo de agéncia de viagem e turismo para a prestacdo de
servicos, pelo regime de precos unitdrios, de agenciamento de viagens compreendendo: a reserva,
emissao, remarcacdo ou cancelamento de passagem para transporte de passageiro por via rodoviaria ou
fluvial, para percursos intermunicipais e interestaduais, dentro do territério nacional, para servidores
técnico-administrativos, docentes, discentes, colaboradores eventuais e convidados para atividades
académicas e administrativas da Universidade Federal Fluminense

A contratacdo dos servicos de agenciamento de passagens terrestres, pluviais, permitird atender as
necessidades de deslocamentos de docentes, funciondrios e convidados a servico da UFF ou para a
participacdo em seminarios, congressos, reunides, treinamentos, cursos e demais eventos de interesse
da instituicdo, bem como para atender aos convidados para bancas e outros eventos dos cursos de
graduacao e pds-graduacao da Universidade, proporcionando a viabilidade das atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

A decisdo pela execucdo indireta dos servicos se jus fica por se tratar de atividade especializada, cujo
escopo nado integra o rol de atribuicGes dos servidores da instituicdo, além de se tratar de atividade
acessdria, conforme classificagcdo do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018.

A contratacdo foi incluida no PGC de 2024.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A contratacdo pretendida abrange a prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens,

compreendendo os servicos de emissdo, cancelamento, reserva de lugares, substituicdo de passagens
rodovidrias estaduais e interestaduais, de todas as companhias, passagens fluviais. O faturamento sera
de acordo com a prestacao de servicos executados.

3.2. Visando verificar as solu¢gdes de mercado a equipe de planejamento realizou levantamento das

contratagdes realizadas pelos 6rgaos e entidades publicas, bem como realizou pesquisa de mercado
com empresas especializadas na area e consultou os certames licitatérios promovidos recentemente
por 6rgaos da administragao publica e observou que os critérios adotados pela drea demandante
estdo alinhados com as metodologias adotadas para a presente contratagao.

3.3. Identificou-se ampla quantidade de fornecedores capazes de fornecer os servigos objeto da presente

contratagao.

3.4. Diante da pesquisa de mercado e das solugdes de mercado, observa-se que a alternativa utilizada pela

Administracdo Publica é a contratacdo de servigos de agenciamento, ndo sendo possivel a contratagdo
direta de passagens das préprias companhias, o que normalmente é tratado diretamente pelo érgao
central do SISG, se for o caso.

3.5. Ressalta-se que a contratacdo de agenciamento gera também a garantia da prestacdo dos servicos

acessdrios quais sejam a assessoria, cotacdo, reserva e emissdo de bilhetes de passagens rodoviaria
e/ou fluviais, cotacdo e emissdo a fim de atender as necessidades dos érgdos, sendo a solugdo adotada
para a pretensa contratagao.

3.6. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno

conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para celebracgéo
do contrato

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
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4.2. N3o serd admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.3. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

5. VISTORIA

5.1. A avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 10 horas as 16 horas.

5.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

5.4. Avistoria deverd ser agendada por email no endereco contratos.proad@id.uff.br.

5.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegacbes de desconhecimento das
instalacGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1. Os servicos serdo prestados conforme a necessidade e disponibilidade orcamentaria da UFF, durante o
periodo de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do termo de contrato.

6.2. A licitante deverd informar a UFF no momento da assinatura do contrato se ja possui o devido cadastro
junto ao Sistema de Concessao de Didrias e Passagens (SCDP) ou da necessidade da inclusao.

6.3. Serdo consideradas para o entendimento do edital as seguintes defini¢Ges:

a) AGENCIAMENTO: engloba os servigos de emissdo, reemissdo e reembolso de passagens terrestres e aéreas
nacionais e internacionais a serem prestados por Agéncia de Viagens;

b) EMISSAO: geracdo de um bilhete de passagem aérea ou terrestre, o qual devera ser emitido pela
Contratada mediante solicitagdo da UFF;

c) TAXA DE TRANSACAO (taxa DU): remuneracdo pelo servico de agenciamento;
d) TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes e/ou escalas e/ou de serem utilizadas mais de uma companbhia.

6.4. Da execugdo dos servigos:
6.4.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

6.4.2. O horario de funcionamento da unidade demandante é de segunda a sexta-feira, das 7 as 23h, e aos
sabados das 7 as 13 horas, devendo ser os servicos prestados, no minimo, em horario comercial, de
segunda a sexta-feira das 8 as 19h e aos sabados pela manhg;

6.4.3. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Contratada, e o atendimento as unidades da UFF
se dara por e-mail ou através de sistema informatizado da Contratada, mediante a autentica¢do de
usuarios com senha.

6.4.4. Caso a Contratada opte por disponibilizar sistema para registro das solicitacGes da UFF, este devera
ter capacidade para, no minimo, 30 usudrios, visando a atender as diferentes unidades demandantes.

6.4.5. A Contratada deverd proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem emitida
pela Contratante através do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) e enviada pela UFF por
e-mail ou através de sistema apropriado, disponibilizado pela Contratada.
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6.4.6. A Contratada deverd fornecer passagens terrestres nacionais e internacionais, passagens fluviais
para quaisquer destinos, servidos por linhas regulares de transportes.

6.4.7. A unidade minima de fornecimento serd o "servi¢co", entendido como o valor cobrado pela
prestadora dos servigos para emissdo de cada bilhete para uma viagem de um representante da UFF.

6.4.8. Para a composicdo do valor total do bilhete, considera-se a soma dos campos tarifa (referente aos
custos do servico transporte terrestre/fluvial), taxas (referente as tarifas rodoviarias/fluviais e aqueles
devidos a entes governamentais) e a Taxa -+DU ou equivalente (referente a remuneragdo pela venda
assistida do bilhete), constantes do comprovante de passagem pelo transportador;

6.4.9. Estdo englobados no custo do servico as tarifas de reserva, emissdo, marcacao, remarcacao,
desdobramento, confirmacdo, re-confirmacdo e cancelamento das passagens, bem como as
providéncias referentes aos servigos correlatos (seguros, taxas de embarque e outros).

6.4.10. As solicitacOes serdao encaminhadas pelas unidades demandantes da UFF, acompanhada de pesquisa
de precos realizada por servidor formalmente designado, conforme art. 15 da Instrucdo Normativa n2
3/2015-SLTI/MPOG.

6.4.11. A Contratada devera adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao utilizados, a partir de solicitacdo da Contratante;

6.4.12. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerdrio de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitacdio da CONTRATANTE.

6.4.13. Cabera a Contratada prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia
de partida e chegada de 6nibus e outros, como também das tarifas promocionais a época da emissao
das passagens terrestres nacionais e fluviais.

6.4.14. Cabera a Contratada o pagamento as companhias terrestres e fluviais, nos prazos pactuados em suas
avencas especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que a UFF ndo respondera, sob qualquer
hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

6.5. Do suporte e emissao de passagens

6.5.1. Em que pese que a pesquisa de pre¢os seja realizada pelas unidades demandantes, cabera a
contratada assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das
companhias fluviais ou terrestre do setor;

6.5.2. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de servigos de
transporte, inclusive quanto as classes promocionais.

6.5.3. Serdo repassadas a Contratante as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as exigéncias
para esse fim

6.5.4. No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo majoragdo
da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, tal diferenga sera glosada pela Contratante.

6.5.5. A Contratada deverd informar a UFF o nimero do bilhete, cédigo de transmissdo, companhia, valor
dos trechos e taxas de embarque dos bilhetes emitidos.

6.5.6. A Contratada devera disponibilizar os bilhetes de passagens fluviais e/ou terrestres diretamente ao
servidor interessado (passageiro), devidamente identificado (com endereco de e-mail e telefone) na
solicitacao de prestacao dos servigos.

6.5.7. A Contratada devera proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e
no exterior, a disposicdo do passageiro, na companhia mais proxima, informando o cddigo e a empresa.

6.5.8. A Contratada devera efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.
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6.5.9. A Contratada devera apresentar alternativas vidveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas
nas datas e hordrios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das
reservas solicitadas.

6.5.10. A Contratada devera realizar, quando solicitado, o check-in antecipado, inclusive reservando
assentos numerados.

6.5.11. A Contratada deverd providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancgas de
itinerdrio de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo formal do responsavel
junto a UFF.

6.5.12. A Contratada devera adotar as medidas necessarias e tempestivas para promover o cancelamento
de passagens e/ou trechos n3o utilizados, quando solicitados, independentemente de justificativa por
parte da Contratante.

6.6. Dos prazos

6.6.1. A Contratada deverd emitir as passagens até o dia Uutil subsequente ao recebimento da solicitacdo
enviada pela UFF.

6.6.2. O numero do bilhete/passagem e o localizador deverdo ser enviados ao solicitante no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas antes do hordrio previsto para o embarque.

6.6.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia e mediante a ocorréncia de situacdes alheias a vontade
da Administragdo, devidamente justificadas, a emissdo e a entrega do bilhete de passagem poderdo ser
solicitadas sem a obediéncia aos prazos previstos nos itens 6.6.1 e 6.6.2 acima, o que podera ocorrer
fora do horario de expediente, inclusive aos finais de semana e feriados, devendo o bilhete estar a
disposicdo em tempo hdbil para o embarque do passageiro.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades para execu¢do dos
servigos, promovendo sua substituicdo quando necessario.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. A demanda do drgao tem como base as seguintes caracteristicas:
8.1.1.Declaragdo de que a empresa tem aptidao para desempenho da atividade compativel com o objeto
desta licitagdo em caracteristicas, quantidade e prazos

9. PAGAMENTO (art. 92,V e VI, da Lei n? 14.133/2021)

9.1. FORMA DE PAGAMENTO
9.1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
9.1.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
9.1.3.Serdo realizados faturamentos mensais pela Contratada.

9.2. PRAZO DE PAGAMENTO
9.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
9.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n° 14.133/21 — Contratagao Direta
Atualizagdo: Junho/2022

Pag. 6/15




uff-

mediante aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo
monetaria.

9.3. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacao, conforme disposto neste instrumento.

9.3.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

9.3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b)  adata daemissdo;

c¢) osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar;e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

9.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

9.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

9.3.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas para a
contratacdo; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.3.8. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situa¢do junto ao SICAF.
9.3.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

9.3.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.3.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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9.4. CESSAO DE CREDITO

9.4.1. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

9.4.1.1. N3o serao admitidas cessdes de crédito nao fiduciarias.

9.4.2. A cessao de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependerd de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem como da
certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.4.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada)
pela execucdao do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada
e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

10. REAJUSTE (art. 92, V, da Lei n2 14.133/21)

10.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado.

10.2. Apdsointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplica¢do, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela dUltima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.4.1. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

10.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

10.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n? 14.133/21)
11.1. S&o obrigacGes do Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com este
instrumento e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo
Contratado;

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

11.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

11.1.7. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;
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11.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgGes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

11.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.
11.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucado do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGAC()ES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII da Lei n2 14.133/21)

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

12.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo
na execuc¢do do contrato.
12.1.1.1. Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

12.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l);
12.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito

cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

12.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

12.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.1.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

12.1.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagcdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

12.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

12.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢ao dos servigos.

12.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento.
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12.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

12.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

12.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

12.1.15. Na&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicGes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratacdo direta;

12.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

12.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com aindicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico);

12.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

12.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIl, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

13.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

13.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

13.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

13.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

13.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

13.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

13.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragcdo no local da obra ou do
servico para representd-lo na execucdo do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).
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13.1.4.1. Aindicagdao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

13.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.
119).

13.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execuc¢do do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

13.1.7. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

13.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

13.1.8. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

13.1.9. O Orgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

13.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgGes acerca das obriga¢Ges contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

13.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

13.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

13.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
13.2.1. A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo Il, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b)  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.2.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.2.1.1. nado produziu os resultados acordados;

13.2.1.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

13.2.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servi¢o, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.3. DO RECEBIMENTO
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13.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado da Nota
Fiscal/Fatura, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

13.3.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio

de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo

servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os

arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliaces da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

13.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusado
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

13.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de

fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonadncia com suas

atribuicbes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

13.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

13.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.3.3.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

13.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

13.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.

13.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢dao do contrato.
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14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

14.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara
com a selecdo da proposta de menor preco.

14.2. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a
seguir:

14.2.1. Habilitag¢ao juridica:

14.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

14.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.2.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

14.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

14.2.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

14.2.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

14.2.1.8. Como a solugdo a ser buscada é comum de mercado, sendo que as caracteristicas do
objeto podem ser facilmente descritas no Termo de Referéncia, também ndo ha
complexidade que justifique a participa¢ao de consdrcios.

14.2.1.9. A IN SEGES/ME n2 116, de 2021 determina, em seu art. 42, caput, que os

editais ou os avisos de contratacdo direta possibilitem a contratacdo das pessoas fisicas,
em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o
pardgrafo Unico desse mesmo dispositivo, sera ressalvada a participacdo de pessoas fisicas
nas licitacbes ou contratagdes diretas, “quando a contratacdo exigir capital social minimo
e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais ou corpo
técnico para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa
fisica". Para contratacdo em tela, portanto, ndo sera permitida a participacdo de Pessoas
Fisicas.

14.2.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
14.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
14.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
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a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
14.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
14.2.2.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da Constituicao;
14.2.2.5. Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
12 de maio de 1943.
14.2.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e _estadual/distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
14.2.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
14.2.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
14.2.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdio mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

14.2.3. Habilitagao econémico-financeira:
14.2.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da IN Seges/ME n2
116/2021) ou de sociedade simples;
14.2.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

14.2.4. Habilitagao técnica:
14.2.4.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servigos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdao, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado:
14.2.4.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
i) Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens rodoviarias por 12 meses.
14.2.4.1.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
14.2.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
14.2.4.1.4. Comprovante de cadastro junto ao Ministério do Turismo como “Agéncia de Turismo”, nos
termos da Lei211.771/2008, considerando que a atividade de venda comissionada ou intermediacdo
remunerada na comercializagdo de passagens aéreas e terrestres é atribuicdo privativa deste
segmento comercial, conforme Lei 12974/2014, art. 32 inciso I.
14.2.4.1.5. A apresentacdo do Certificado de Cadastro no Ministério do Turismo (CADASTUR), com
validade em vigor, conforme dispde o art. 29, inciso Il, c¢/c o art. 49, §19, inciso |, do Decreto n.
5.406/2005 e o art. 29, inciso |, alinea “a”, da Portaria n. 130, de 26 de julho de 2011.
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15. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Joao Paulo Marques Moraes
Coordenacdo de Contratos/AD
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23069.157334/2024-41
'U'FF DE XX/2024 PROAD
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENACAO DE CONTRATOS

Anexo Il - DE XXX/2024 - Planilha de Formag&o de Custos

PLANILHA DE FORMAGAO DE CUSTOS

VALOR

It Descrigé CATSER | Unidad t.| Valor maxi
i escrigio nidade | Quant.| Valormaximo | -\ o) pADO

Servico de emissdo e fornecimento de passagens rodovidrias (terrestres),
p [erviodee - passag ( ) 3719 sv. 125 RS 0,01 RS 1,25
nacionais e internacionais para a UFF.

2 [Servigo de emissdo e fornecimento de passagens fluviais nacionais para a UFF. 3719 SV. 25 RS 0,01 RS 0,25

Repasse de passagens rodoviarias (terrestres), nacionais e internacionais para
a UFF. Estdo englobados no custo do servico as tarefas de reserva, emissao,

3 |marcacdo, remarcacdo, desdobramento, confirmacdo, reconfirmacdo e 3719 SV. 125 RS 200,00 RS 25.000,00
cancelamento das passagens.(ESTE ITEM NAO PODE SER ALTERADO, SOB
PENA DE RECUSA DA PROPOSTA).

Repasse de passagens fluviais nacionais para a UFF. Estdao englobados no custo

do servico as tarefas de reserva, emissdo, marcagao, remarcagao,

4 . ~ ) ~ 3719 Sv. 25 R$ 200,00 RS 5.000,00
desdobramento, confirmacao, reconfirmacdo e cancelamento das passagens.

(ESTE ITEM NAO PODE SER ALTERADO, SOB PENA DE RECUSA DA PROPOSTA).

TOTAL (VALOR A SER LANCADO NO COMPRAS.GOV.BR) R$ 30.001,50

Anexo Il - Planilha de Formacao de Custos 1/1
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO REITORIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO Ill — DE. XX/2024 — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
(Processo Administrativo n° 23069.157334/2024-41)

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢
........ /...., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE E

A UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, autarquia Federal, vinculada ao Ministério da Educacdo, com
sede na Rua Miguel de Frias n? 09, Icarai, Niterdi, Estado do Rio de Janeiro, doravante denominada
CONTRATANTE, inscrita no CNPJ/MF sob o n228.523.215/0001-06, neste ato representada pelo seu
Magnifico Reitor, Professor ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA, nomeado por Decreto Presidencial
publicado no DOU de 22/11/2022, portador da Matricula Funcional n2 6310674, doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(3) weeeevvveeeeerieeeecenennene. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N9 .........cccoveeevuvene.. , sediado(a)
L RS - ¢ J doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(Q) POr ...........cccceeevuveeecreeennnes (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n?
23069.157334/2024-41 e em observancia as disposices da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Dispensa Eletrénica

n. .../2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 e ll)

1.1. Contratagdao de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissao,
cancelamento, reserva de lugares, substituicdo de passagens rodovidrias estaduais e interestaduais, de
todas as companhias, passagens fluviais, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento e seus anexos.
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1.2. Objeto da contratagdo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR

DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

1 Servico de emissdao e unid 01
fornecimento de passagens
rodoviarias (terrestres e
fluviais), nacionais e
internacionais para a UFF.
Estao englobados no custo
do servico as tarefas de

reserva, emissao,
marcagao, remarcagao,
desdobramento,
confirmacao,
reconfirmacgdo e
cancelamento das

passagens. ND 339039-03

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura das partes,

prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condic¢Oes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdao, permitida a negociacdo com o

contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatdério que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com informacgdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo
do servico;

d) Haja manifestacdao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicGes iniciais de habilitacdo.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogac¢ées contratuais, 0s custos ndo renovdveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacao deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para
a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancGes de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato.

4 CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1.N3o sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1.0 valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (....).
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5.2. Novalor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratacgao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado

dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos

no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacGes

iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente

tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
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7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para

reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1.S30 obrigacdes do Contratante:

8.2.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e

Seus anexos;

8.3.Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des verificadas no objeto fornecido,

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5.Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

8.6.Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do

objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021,

8.7.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugado do objeto, no prazo, forma e

condigBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9.Cientificar o drgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢dao das medidas

cabiveis quando do descumprimento de obrigaces pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.11. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para

decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.
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8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo

contratado no prazo maximo de trinta dias.

8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de

descumprimento de cldusulas contratuais.

8.14. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante, no caso do

art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros

em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1.0 Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao

do objeto, observando, ainda, as obrigagcGes a seguir dispostas:

9.2.Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na

execucdo do contrato.

9.3.Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4.Atender as determinag0es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.

137, 11);

9.5.Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes

de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des

resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;
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9.7.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, de acordo com o Cédigo

de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a

Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos

sofridos;

9.8.Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9.Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagao

especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que n3o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros.
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9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessdrio a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condicbes de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou

instrumento congénere.

9.17. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des

assumidas, todas as condicGes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como

as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,

paragrafo Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no

art. 124,11, d, da Lei n© 14.133, de 2021;
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normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

As partes deverdao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo,

independentemente de declaracdo ou de aceitagao expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de

acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de

suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais e

somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da

presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o

Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a

eventual descarte realizado.
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10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou

abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipdteses previstas na

LGPD.

10.11.0 contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
guando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou

recomendacgodes, editadas na forma da LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIll)

11.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave

(art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii)  Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n© 14.133, de 2021).

iv)  Multa:

(1) moratdria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,

até o limite de 30 (trinta) dias;

a. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracao a promover a extingdo do contrato por

descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da

Lein. 14.133, de 2021.

(2) compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total

do objeto;

12.3. A aplicagdo das sang¢dOes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de

reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sang¢0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §7°,da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)
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12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de

2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacado enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158

da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao

de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientaces dos

drgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei

n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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12.9.
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A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade

de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)

O Contratante deverad, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas

Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.10.As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

12.11.0s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa

e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n?2 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1.

13.2.

O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo

mais lhe oferece vantagem.

13.2.1A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a

notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de

antecedéncia desse dia.
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13.2.2Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da

comunicagao.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo

nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. Aalteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao

se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.3.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteragdo subjetiva.

13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3. IndenizacGes e multas.

13.5. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131,

caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.6. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢Ges sociais,
previdenciarias e para com o FGTS poderd dar ensejo a extingao do contrato por ato unilateral e escrito

do contratante e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

13.7. O contratante poderd conceder prazo para que o contratado regularize suas obriga¢des trabalhistas ou
suas condi¢Oes de habilitacdo, sob pena de extingdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a

incapacidade de correcao.
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13.8. Quando da extin¢do, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado das verbas
rescisdrias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade

de prestagdo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.
13.9. Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.11.1 a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de
natureza trabalhista e previdencidria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual serd executada para
reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragdo, nos termos da legislagdo que rege a matéria (art.

121,839, 1, eart. 139, 1Il, b, da Lei n.2 14.133/2021); e

13.11.2 os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento,

até que a situacao seja regularizada.

13.10.Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte do contratado no
prazo de 15 (quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos
empregados que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato, deduzindo o

respectivo valor do pagamento devido ao contratado (art. 121, §39, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021).

13.11.0 contratante podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia prestada a

ser executada (art. 139, Ill, “c”, da Lei n.2 14.133/2021), conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a

Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais

créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

13.12.0 contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagéo: fevereiro/2023

Termo de contrato modelo para Pregéo Eletronico - Servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra - Lei n® 14.133, de 2021.
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao Pag. 15/17



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art121§3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art121§3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art139
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art121§3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art139
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art139
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14

ffF PROAD

14.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-3ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133,

de 2021.

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato.

14.3. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo

maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n© 14.133, de 2021).

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

15.1. Asdespesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dota¢do abaixo discriminada:

|.Gestdo/Unidade:

Il.Fonte de Recursos:

[ll.Programa de Trabalho:

IV.Elemento de Despesa:

V.Plano Interno:

VI.Nota de Empenho:

15.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)
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16.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133

de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na

Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas

(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na

Internet, em atencdo ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n.

7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §19)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Niterdi/RJ para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndao puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art.

92, 819, da Lein? 14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em uma via eletrénica que,

depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.
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