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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
COORDENACAO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N.° 110/2018/AD

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia para contratacao de empresa especializada para a
prestacao de servigcos técnicos continuados de manutencao,
conservacao e preservacao de areas verdes, gramados, jardins
internos e externos, vias pavimentadas e sem pavimentacao, limpeza
de telhados, calhas, encostas e sistemas de captacao e drenagem de
aguas pluviais, nas diversas Unidades da Universidade Federal
Fluminense, situados nos Campi Universitarios no Estado do Rio de Janeiro.
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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
SUPERINTENDENCIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA
COORDENACAO DE MANUTENCAO

Projeto Basico/Termo de Referéncia para contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos técnicos continuados de manutengdo, conservacdo e preservagdo de
dreas verdes, gramados, jardins internos e externos, vias pavimentadas e sem
pavimentagdo, limpeza de telhados, calhas, encostas e sistemas de captagdo e drenagem
de dguas pluviais, nas diversas Unidades da Universidade Federal Fluminense, situados
nos Campi Universitarios no Estado do Rio de Janeiro.

1. INTRODUCAO

A Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia da Universidade Federal Fluminense,
doravante denominada SAEN/UFF, pretende que se contrate empresa especializada para a
prestacdo de servicos técnicos continuados de manutencio, conservacao e preservacao
de areas verdes, gramados, jardins internos e externos, vias pavimentadas e sem
pavimentacdao, limpeza de telhados, calhas, encostas e sistemas de captacao e
drenagem de aguas pluviais, nas diversas Unidades da Universidade Federal
Fluminense, situadas nos Campi Universitarios no Estado do Rio de Janeiro, com base na
Lei n? 10.520 de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 5.450 de 31 de maio de 2005, do Decreto
n? 2.271, de 7 de julho de 1997, do Decreto n? 7.746 de 05 de junho de 2012, das Instrugdes
Normativas da SLTI/MPOG n? 01 de 19 de janeiro de 2010 e n?2 02 de 11 de outubro de 2010,
da Instru¢do Normativa da SEGES/MPDG n2 05 de 26 de maio de 2017, da Lei Complementar
n° 123 de 14 de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488 de 15 de junho de 2007, do Decreto n°
8.538 de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteracdes e demais normas legais e regulamentares pertinentes ou
outras que vierem a substitui-las.

2. CONCEITUACAO

Para fins deste Termo de Referéncia / Projeto Basico, conceituam-se:

2.1. Acordo de Nivel de Servigo - ANS: é o ajuste escrito, anexo ao contrato, entre o
provedor de servicos e o Orgao contratante, que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis os niveis esperados de qualidade
da prestac¢do do servico e respectivas adequagdes de pagamento.

2.2.Custos Indiretos: os custos envolvidos na execugdo contratual decorrentes dos gastos
da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de
seus contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatorio do
efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracao, beneficios mensais
e didrios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios
relativos a: a) funcionamento e manutencdo da sede, aluguel, agua, luz, telefone,
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Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU, dentre outros; b) pessoal administrativo; c)
material e equipamentos de escritério; d) preposto; e) seguros.

2.3. Fiscal Administrativo do Contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizacao dos aspectos administrativos do contrato.

2.4. Fiscal Técnico do Contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato
quanto a fiscalizacdo do objeto do contrato.

2.5. Gestor do Contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo da
fiscalizacio da execucdo contratual. E o representante da Administracio,
especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do art.
62 do Decreto n? 2.271, de 1997, para exercer o acompanhamento e a fiscalizacao da
execucdo contratual, devendo informar a Administracdo sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados pela contratada, propor
solucdes para regularizacdo das faltas e problemas observados e san¢des que entender
cabiveis, de acordo com as disposi¢des contidas nesta Instru¢cao Normativa.

2.6. Insumos Diversos: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas,
equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execuc¢ao dos servigos.

2.7. Lucro: ganho decorrente da exploracao da atividade econdmica, calculado mediante
incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela empresa, a exemplo da
remuneracdo, beneficios mensais e diarios, encargos sociais e trabalhistas, insumos
diversos e custos indiretos.

2.8. Ordem de Servico: documento utilizado pela Administracdo para solicitacgao,
acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos contratos de prestagdo
de servicos, que devera estabelecer quantidades, estimativas, prazos e custos da
atividade a ser executada, e possibilitar a verificacdo da conformidade do servigo
executado com o solicitado.

2.9.Produtividade: capacidade de realizacio de determinado volume de tarefas, em
funcdo de uma determinada rotina de execucdo de servigos, considerando-se os
recursos humanos, materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade
exigido e as condi¢cbes do local de prestacao do servico.

2.10.Produtos ou Resultados: bens materiais e imateriais, quantitativamente delimitados,
a serem produzidos na execuc¢do do servigo contratado.

2.11.Projeto Basico ou Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos
técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo, pela Administracdo, com a
contratacdo e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar o servigo a ser contratado e orientar a execu¢do e a
fiscalizacdo contratual.

2.12.Rotina de Execuciao de Servicos: detalhamento das tarefas que deverdo ser
executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucado,
especificacdes, duracdo e frequéncia.

2.13.Servicos Continuados: servigos cuja interrup¢do possa comprometer a continuidade
das atividades da Administracao e cuja necessidade de contratacdo deva estender-se
por mais de um exercicio financeiro e continuamente.
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2.14.Servicos Nao-Continuados: servicos que tém como escopo a obtenc¢do de produtos
especificos em um periodo pré-determinado.

2.15.Unidade de Medida: parametro de medi¢cdo adotado pela Administracdo para
possibilitar a quantificacao dos servigos e a afericao dos resultados.

3. DEFINICOES

Entende-se para efeito das terminologias usadas no presente instrumento, ressalvadas
as estabelecidas pelas normas técnicas legais e outras aplicaveis a espécie, as seguintes
definicoes:

3.1. Contratante (Administracdo): a administracdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, ou do Distrito Federal, abrangendo inclusive as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob controle do Poder Publico e das fundagdes por ele
instituidas ou mantidas.

3.2. Contratada: Empresa contratada para a execugao dos servigos descritos neste Termo
de Referéncia.

3.3.Desempenho Técnico: comportamento de um componente ou sistema de edificacao,
frente a solicitagdo de uso que é submetido através do tempo.

3.4.Plano de Trabalho: é o documento aprovado pela autoridade competente, que
consigna a necessidade de prestacdo dos servigos, caracterizando o objeto e
evidenciando as vantagens para a Administracdo, sua economicidade e definindo
diretrizes para elaboracao do projeto executivo.

3.5.Manutencao: conjunto de acdes ou de operagdes de manutencdo ou conservacao
executadas e desenvolvidas sobre um sistema ou ambiente com programacao
antecipada e efetuada dentro de uma periodicidade através de inspec¢do sistematica,
deteccdo e de medidas necessarias para evitar falhas. A manutencao de areas verdes
objetiva assegurar plena capacidade e condi¢cdes de funcionamento continuo, seguro e
confiavel dos ambientes de trabalho administrativo ou académico.

3.6.Plano de Manutenc¢do: é o plano de trabalho elaborado pela Contratada para cada
ambiente e/ou instalacdo, segundo determinada metodologia, com discriminacao
pormenorizada dos servicos de manutencdo e suas respectivas etapas, fases,
sequéncias ou periodicidade e com previsao das atividades de coordenacdo para
execucdo desses servicos.

3.7.Eficiéncia Energética e de Consumo - Plano adotado pela Contratada através de
procedimentos e tecnologias apontadas no diagndstico energético, para reduzir o
consumo de insumos para o Contratante, tais como: energia elétrica, agua potavel, etc.

3.8.Sistema: conjunto de elementos, materiais ou componentes, ligados fisicamente ou
ndo, os quais, através do desempenho individual, contribuem para uma mesma fungao.

3.9.0rdem de Servico: é o documento no qual sao registradas o plano de atuagao, visando
0 monitoramento e execu¢do da manutencao.
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3.10.Livro de Ocorréncias: é o documento no qual serdo registradas todas as

comunicacdes entre a Contratante e a Contratada e qualquer outra ocorréncia,

solicitacdo de servigo ou fornecimento de material, em trés vias de igual teor, ficando

a original no livro, e uma cépia para cada parte. Podera a critério da Fiscalizacao

ser substituido por registro eletrénico ou outra ferramenta de tecnologia da
informacgao.

3.11.Servicos de Rotina: sdo os servicos de manuteng¢do, conservacao e preservacao,
executados com emprego de equipamentos, ferramentas e mao-de-obra da
Contratada, sendo acionados automaticamente através da emissdo da Ordem de
Servigo, em funcdo da programacdo de manuten¢do, devidamente elaborada pela
Contratada.

3.12.Servicos de Conservacao de energia: sao servicos especificos voltados a eficiéncia
energética das instalacdes, integrados com a manutengdo, através de medidas
técnicas e administrativas, cuja implementacdo acarretara redu¢do do consumo de
energia.

3.13.Equipamentos, Instrumentos e Ferramentas: sdo os utilizados na execucao dos
servicos de manuteng¢do, conservacdo e preservacao, basicas e especificas de cada
servico, de modo a garantir adequadamente qualquer atividade de manutenc¢do do
ambiente ou sistema.

3.14.Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e Coletiva (EPCs): sdo os exigidos
pelos 6rgaos governamentais de seguranca e medicina do trabalho, para execugdo de
servicos de manutengdo, tais como: capacetes, botas, luvas de borracha, cinto de
seguranca, 6culos, mascaras, capas plasticas, protetores auriculares, todos fornecidos
pela Contratada a seus empregados e prepostos, conforme os servicos a serem
executados e as protec¢des individuais exigidas pelas normas legais de Seguranga,
Medicina e Higiene do Trabalho.

4. OBJETIVO DA CONTRATACAO

Garantir o atendimento das demandas da comunidade universitaria, em razao da natureza
dos servicos prestados pela Universidade, no pleno exercicio de sua finalidade estatutaria,
qual seja desenvolver atividades no campo da educacdo, do desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico e extensdo, evitando quebra de continuidade no atendimento e mantendo as
condi¢Oes de higiene, salubridade e seguranga.

5. OBJETO DA CONTRATACAO

A presente licitacdo tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servigcos técnicos continuados de manutengdo, conservagdo e preservagcdo de
dreas verdes, gramados, jardins internos e externos, vias pavimentadas e sem pavimentagdo,
limpeza de telhados, calhas, encostas e sistemas de captagdo e drenagem de dguas pluviais, nas
diversas Unidades da Universidade Federal Fluminense, situadas nos diversos Campi

Universitarios no Estado do Rio de Janeiro, conforme especificado no Anexo II.
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A manutencao pretendida visa executar um conjunto de atividades, para assegurar
plena capacidade e condi¢bes de funcionamento continuo, seguro e confiavel dos ambientes
de trabalho administrativo, académico e de suas instalagdes, preservando as caracteristicas e
desempenhos.

6. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Universidade Federal Fluminense, com sede na cidade de Niter6i e ambito em todo o
Estado do Rio de Janeiro, criada pela Lei 3.848 de 18 de dezembro de 1960, instituida
conforme a Lei n? 3.958 de 13 de setembro de 1961, reestruturada nos termos do Decreto n.2
62.414, é uma entidade federal autarquica, de regime especial, com autonomia didatico-
cientifica, administrativa, disciplinar, econdmica e financeira, exercida na forma de seu
Estatuto. As atividades universitarias, em suas diversas modalidades, sdo desenvolvidas tendo
em vista a integracdo do ensino, da pesquisa e da extensdo, bem assim a coordenacgao das
unidades universitarias, assegurando a plena utilizacdo de seus recursos materiais e
humanos.

A Universidade Federal Fluminense, doravante denominada UFF, que visa contribuir
para a melhoria da educacao no pais, mediante a¢des integradas de ensino, pesquisa e
extensao, necessita contar com recursos humanos qualificados, em um quantitativo adequado
e com escolaridades pertinentes, de modo a proporcionar condi¢gdes para um atendimento de
qualidade a seus diversos publicos.

Para tanto, torna-se fundamental a contratacdo de empresa prestadora de Servigos de
Manutencdo em Areas Verdes, apta a atender a uma Instituicio de Ensino, Pesquisa e
Extensdo do porte da UFF, propiciando suporte a realizacdo dos servicos demandados pelas
Unidades Administrativas e Académicas desta Universidade, nos diversos Campi espalhados
pelo Estado do Rio de Janeiro.

Ressaltamos que os servicos sao de natureza continuada, de forma a garantir o bom
funcionamento de forma ininterrupta das dreas meio e fim da Instituicao, em todos os seus
Campi distribuidos geograficamente no Estado do Rio de Janeiro. O objetivo deste Termo de
Referéncia sera a execucdo de atividades ndo contempladas no Plano de Carreiras e Cargos no
ambito da UFF, assim como a caréncia relacionada a prestacdo de servigos nas areas de
manutencdo de bens imoveis em funcao da consideravel redugdo do nimero de servidores
por consequéncia da Medida Provisoria n? 1.524, de 11/10/1996 e da Lei Federal n? 9.632, de
07/05/1998, assim como o Decreto n? 9.262, de 9 de janeiro de 2018, que extinguiu alguns
cargos do seu quadro de profissionais.

6.1. Motivacao da Contratacao

A UFF possui na Cidade de Niterdi, 4 (quatro) Campi, sendo eles o Campus
Universitario do Valonguinho, o Campus Universitario do Gragoata, o Campus Universitario da
Praia Vermelha e o Campus da Reitoria (Administrativa). A Universidade possui ainda varias
unidades dispersas situadas na Cidade de Niterdi, assim como unidades do interior do Estado
do Rio de Janeiro, perfazendo uma area de 500.000 m? de imdveis na cidade de Niteroi e
1.750.000,00 m? em 08 municipios do Interior do Estado do Rio de Janeiro, o que denota a
necessidade permanente de manutencdo continuada dessas areas.
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6.2. Beneficios Diretos e Indiretos

A situacdo atual de respostas imediatas as demandas da sociedade exige do
administrador publico eficiéncia nas praticas de gestdo administrativa para o atendimento
pleno das demandas de apoio as areas de Ensino, Pesquisa, Extensdao e Desenvolvimento
Tecnoldgico. Para tal, se faz necessaria a manutencdo dos ambientes fisicos que compdem a
cobertura vegetal da Universidade, assim como suas areas de drenagem e capta¢do de aguas
pluviais.

O objeto da presente contratacao possui conexdo direta com o previsto no
planejamento anual da Universidade e o seu cumprimento, a priori, visa a utilizacao do
mecanismo de terceiriza¢cdo de servicos como uma ferramenta de gestao capaz de conferir em
grau de independéncia e agilidade operacional tal, que sua implantacdo permita carrear a
administracdo a logistica necessaria a alcancar, como beneficio direto, uma proposta de pleno
funcionamento das atividades destinadas ao atendimento de suas demandas e, com beneficio
indireto, uma proposta de reducdo das necessidades de eventuais contratacdes temporarias
com a mesma finalidade.

A contratacao proposta resultara benéfica e vantajosa, uma vez que:

a) Sera exercida dentro dos limites dos Campi e das Unidades dispersas da UFF, por
empresa especializada devidamente habilitada pelos 6rgaos de controle e fiscalizagao
da atividade e com utilizacdo de mao de obra qualificada e equipamentos auxiliares a
execucdo dos servicos;

b) Ndo implicara em custos com contratacdo, treinamento e administracdo de mao de
obra;

o Os padrdes definidos contam com especificacbes usuais no mercado, permitindo
mensuracao qualitativa e quantitativa dos resultados, maximizando o aproveitamento
dos servicos prestados;

d) Os parametros definidos para o objeto da licitacdo e para a prestacdo dos servigos
possibilitam obter preco compativel com a finalidade estabelecida;

e) Adotar-se-a a modalidade licitatéria Pregdo, na forma Eletronica, o qual por ser
realizado a distancia, confere ao procedimento maior transparéncia e impessoalidade,
aumentando a possibilidade de se obter o menor preco;

f Contratacao dos servicos com o fornecimento de todos os equipamentos e materiais
necessarios e especificos a sua execucdo sera vantajoso a presente administracao, eis
que a UFF ndo possui equipamentos préprios para executa-los e, assim sendo, evitara a
necessidade de formalizar-se outro processo visando a locacdo dos mesmos, o que
demandaria mais recursos financeiros, humanos e logisticos. Ademais, eventual
insucesso da locacdo de tais maquinas podera gerar, consequentemente,
impossibilidade da execuc¢do dos servigos.
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6.3. Sustentabilidade e Critérios Ambientais

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

A Contratada devera observar e adotar os critérios e praticas de

sustentabilidade ambiental na execuc¢do dos servicos, quando couber, previstas

na Instrucao Normativa n? 01/2012 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da

Informacgdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao.

Os servicos deverdao ser planejados e executados visando a economia da

manutencdo e operacionalizacdo das areas externas das edificagcdes, na reducao

do consumo de energia e de agua, bem como na utilizacdo de equipamentos e

materiais, que reduzam o impacto ambiental.

Devera ser priorizado o emprego de mao de obra, materiais, equipamentos de

origem local, para a execu¢do da manutengao.

Nao sera permitido, sob pena de rescisio de Contrato, o uso de produtos

altamente toxicos, segundo a classificagdo do Ministério da Saude.

A Contratada devera adotar na retirada de residuos ou entulhos, pratica de

desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para o

processo de reutilizagao.

Os residuos ou entulhos deverdo ser, preferencialmente, acondicionados em

embalagem adequada, com o menor volume possivel, que utilize material

reciclavel, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o

armazenamento.

A Contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execucdo

dos servicos, quando couber:

a) Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas
pela ANVISA;

b) Quando houver a necessidade de aquisicdo de agrotoxicos para combate a
doencas e pragas, devera ser apresentada a fiscalizacdo a cépia do
Receituario = Agronomico, prescrito por profissional legalmente
habilitado, conforme Lei n? 7.802 de 11 de Julho de 1989 e suas alteragdes;

c) Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme
instituido no Decreto n2 48.138, de 8 de outubro de 2003;

d) Observar a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento;

e) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos;

f) Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execucdao contratual, para reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e redugdo de producdo de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

g) Realizar a separagdo dos residuos sélidos e reciclaveis descartados, na fonte
geradora, e a sua destinacao as atividades de compostagem, quando couber,
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nos termos da IN/MARE n? 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n?
5.940, de 25 de outubro de 2006;

h) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR, publicadas pela Associa¢do Brasileira
de Normas Técnicas.

7. MODALIDADE DA CONTRATACAO E 0 ENQUADRAMENTO LEGAL

7.1. Por tratar-se de contratacdo de empresa para execu¢ao de servico comum, surge a
obrigatoriedade de realizacdo de contratacdo pela modalidade de Pregao Eletronico,
atrelada a legislacdo orientadora que se constitui como fundamento legal e
representada, com base na Lei n? 10.520 de 17 de julho de 2002, do Decreto n®
5.450 de 31 de maio de 2005, do Decreto n2 2.271, de 7 de julho de 1997, do Decreto
n? 7.746 de 05 de junho de 2012, das Instru¢ées Normativas da SLTI/MPOG n2 01
de 19 de janeiro de 2010 e n2 02 de 11 de outubro de 2010, da Instrucao Normativa
da SEGES/MPDG n? 05 de 26 de maio de 2017, da Lei Complementar n° 123 de 14
de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488 de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538
de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteragoes.

8. LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS
8.1. Municipio de Niteroi, Estado do Rio de Janeiro
e Campus Universitario do Valonguinho - Centro, Niterdi, R].
e Campus Universitario do Gragoata — Sao Domingos, Niterdi, R].
e Campus Universitario da Praia Vermelha - Praia Vermelha, Niterdi, R].
e Campus Reitoria - Rua Miguel de Frias n® 9, Icarai, Nitero6i, R].
e Campus Mequinho - Avenida Jansen de Mello n® 174, Centro, Niterdi, R].
¢ Instituto Biomédico - Rua Professor Ernani de Melo n? 101, Centro, Niteréi, R].
¢ Faculdade de Direito I - Rua Presidente Pedreira n?® 62, Ing, Niteréi, R],
¢ Faculdade de Direito II - Rua Tiradentes n? 17, Inga, Niteroi, R].
e Instituto de Artes e Comunicacgao Social - IACS I - Rua Lara Vilela n? 126, Inga, Niteroi, R].

IACS II / CAEX - Rua Tiradentes n? 148, Inga, Niterdi, R].

Escola de Enfermagem - Rua Doutor Celestino n? 78, Centro, Niterdi, R],

Faculdade de Farmacia - Rua Mario Vianna n® 523, Santa Rosa, Niteroi, R].

Faculdade de Veterinaria - Rua Vital Brazil Filho n? 64, Vital Brasil, Niteroéi, R].

Colégio Universitario Geraldo Reis (COLUNI) - Rua Alexandre Moura, Gragoata, Niterdi, R].

Barreto/Diversos - Rua General Castrioto n2 558, Barreto, Nitero6i, R].

Preventorio/SDC - Avenida Carlos Ermelindo Marins n? 115, Jurujuba, Niteroi, R].
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8.2. Municipios do Interior do Estado do Rio de Janeiro
oInstituto de Educacdo de Angra dos Reis - IEAR - Angra dos Reis, R].
Campus I - Avenida do Trabalhador, n? 179, Jacuecanga.
Campus II - Retiro.

oInstituto de Ciéncias da Sociedade e Desenvolvimento Regional - ICSDR - Campos dos
Goytacazes, R].

Campus I - Rua José do Patrocinio n2 71, Centro.
Campus II - Rua XV de Novembro, Centro.

«Nucleo Experimental de Iguaba Grande - NEIG - Km 105 da rodovia R] 106 (Niteréi -
Campos), Iguaba Grande, R].

oInstituto de Saude de Nova Friburgo - Rua Doutor Silvio Henrique Braune n? 22, Centro,
Nova Friburgo, R].

«Escola de Engenharia de Petrépolis - Rua Domingos Silvério, Quitandinha, Petropolis, R].

oInstituto de Humanidades e Saude e Instituto de Ciéncia e Tecnologia - Rua Recife s/n?,
Jardim Bela Vista, Rio das Ostras, R].

Instituto do Noroeste Fluminense de Educa¢do Superior - INFES - Av. Jodo Jasbik s/n?,
Aeroporto, Santo Antonio de Padua, RJ.

«Instituto de Ciéncias Exatas e Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais - Campus Aterrado -
Rua Desembargador Ellis Hermydio Figueira n® 783, Aterrado, Volta Redonda, R].

«Escola de Engenharia Industrial Metalurgica de Volta Redonda - EEIMVR - Avenida dos
Trabalhadores n® 420, Vila Santa Cecilia, Volta Redonda, R].

9. PERIODICIDADE DE PRESTACAO DOS SERVICOS

9.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por mutuo acordo entre as partes, mediante Termo
Aditivo, em iguais periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei n®
8.666/93.

9.2. O inicio da prestacdo dos servigos ocorrera em até 05 (cinco) dias uteis apos a
assinatura do Contrato, mediante a emissdo da Ordem de Inicio dos Servigos,
devidamente emitida pela Fiscalizagdao de Contrato.

10. CARACTERIZACAO DOS SERVICOS

10.1. A natureza do objeto a ser contratado neste pregdo atende ao estabelecido no
paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

10.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais
ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.
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A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.
Esses servicos, por sua natureza, sdo necessarios ao 6rgao, cuja paralisacdo pode
ocasionar transtornos ao bom andamento das suas atividades, devendo ser
executados de forma continua para que nao venha a comprometer a ordem, a
higiene e salubridade dos Campi Universitarios, podendo causar prejuizos para a
Administracao e para a Comunidade Universitaria. Por sua vez o artigo 1°,§1°e 2 °
do Decreto n?2.271 de 07/07/97, institui a seguinte norma:

“Art. 12 No dmbito da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem drea
de competéncia legal do érgdo ou entidade”.

§12 As atividades de conservagdo, limpeza, seguranga, vigildncia,

transportes,  informdtica, = copeiragem,  recepg¢do,  reprografia,

telecomunicagées e manutengdo de prédios, equipamentos e instalagdes
serdo, de preferéncia, objeto de execugdo indireta.

§ 22 Ndo poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades inerentes as

categorias fundacionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo ou

entidade, salvo expressa disposi¢do legal em contrdrio ou quando se tratar
de cargo extinto, total ou parcialmente, no dmbito do quadro geral de
pessoal.”

Conforme a regulamentagdo legal acima, os cargos extintos sdo passivos de serem
objeto de execucao indireta.

Os servicos deverdo seguir as diretrizes de ordem administrativa, de planejamento
e de organizacdo, que objetivem a implementacido de medidas de controle e
sistemas preventivos de seguranca nos processos, nas condicdes e no meio
ambiente de trabalho. Nesse sentido, a execucdo das agdes de manutencgao,
preservacao e conservacdao compreenderdo os seguintes servicos:

a) Rogada mecanica e/ou manual;

b) Manutencdo de gramados;

c) Manutencao de jardins;

d) Podas de arvores e arbustos;

e) Limpeza e manutencdo de areas pavimentadas sem vegetacao;

f) Limpeza e manutencado de dreas ndo pavimentadas sem vegetac¢ao;
g) Limpeza e manutencdo de areas ndo pavimentadas com vegetacao;

h) Limpeza de canaletas, bocas de lobo, bueiros e ralos, de calhas de drenagem e
de caixas coletoras de aguas pluviais;

i) Limpeza de coberturas, telhados e calhas;

j) Remocao de entulhos;
Péagina 11 de 26



Fls.
Processo N° 23069.022.820/2017-10

k) Plantio de espécies de vegetacdo (arvores, arbustos e ervas);
1) Compostagem de residuos vegetais; e

m) Produgdo de mudas.

11. ABRANGENCIA DOS SERVICOS

Os servigos deverao abranger a execuc¢do, o assessoramento técnico e administrativo
referente a toda a atividade relacionada com a manutengdo das areas verdes, nas instalagdes
fisicas da Universidade Federal Fluminense, nos diversos Campi no Estado do Rio de Janeiro,
nos locais discriminados no item 8 acima, incluindo:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Elaboragdo de Relatorios de Produgdo Mensal, com visitas técnicas semanais, a
cargo do Responsavel Técnico legalmente habilitado da Contratada, por ele
devidamente assinados.

Sera considerado como Responsavel Técnico legalmente habilitado da Contratada,
os profissionais a seguir: Engenheiro Agréonomo, Agronomo ou Engenheiro
Agricola.

O Responsavel Técnico e/ou Preposto da Contratada devera prover o suporte a
equipe de Fiscalizacdo nomeada pela Contratante, emitindo relatorios técnicos
pontuais concernentes a situacdo de risco que envolva a manutencao de areas
verdes.

Gerenciamento e coordenacao de atividades de apoio integradas as rotinas de
manutencao de areas verdes.

Prestacdo de servicos de manutencdo de areas verdes, com fornecimento de
ferramentas e equipamentos necessarios a execucdo dos servigos por conta da
Contratada, inclusive EPI’s, na totalidade dos sistemas descritos, e de acordo com
as especificacdes dos servicos constantes neste Termo de Referéncia e no Anexo II-
Especificacdao dos Servicos.

Os servigos deverao estar alinhados as Normas Técnicas estabelecidas pela ABNT-
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, assim como pelas Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego, bem como os
Instrumentos Legais pertinentes ao Estado do Rio de janeiro e aos diferentes
Municipios abrangidos por este Termo de Referéncia.

12. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

12.1.

As rotinas de servigos e tarefas de manutencdo a serem realizados para todos os
sistemas envolvidos encontram-se listados no Anexo Il - Especificacbes dos
Servicos e deverdo ser executadas em conformidade com as orienta¢cdes adiante
informadas. Para cada um deles deverdo ser considerados todos e quaisquer
procedimentos relativos a manutencdo, conservagcdo e preservacao, sempre que
necessario ou quando recomendado pela Fiscalizacao.
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Sera de responsabilidade da empresa Contratada a otimizacao de atividades,
revisdes e adequagdes conforme normas em vigor e de acordo com o Plano de
Manutencdo, aliado as metas de Eficiéncia Energética com base na presente
especificacao.

Ao iniciar o contrato, a Contratada devera providenciar, de acordo com prazo
acordado com a Fiscaliza¢ao, levantamento detalhado da situagdao dos ambientes e
instalacdes relacionadas com o objeto do contrato, apresentando Relatério
Circunstanciado registrado no Livro de Ocorréncias, devidamente assinado pelos(s)
responsavel(eis) técnico(s) da Contratada e, conforme o caso, com o de acordo do
Diretor da respectiva Unidade da UFF, devendo conter, obrigatoriamente:

a) Cronograma de execucdao de todos os servicos de manutenc¢do, objeto deste
Termo de Referéncia, com previsao de datas para cada realizacao.

b) Parecer do Responsavel Técnico da Contratada sobre a situacdo geral dos
ambientes e das instala¢des, dentro do objeto deste Termo, especificado para
cada conjunto de atividades.

c) Relacdo das necessidades de adequagao ou de realizacdo de qualquer servigo
especifico de manutencao imediatamente necessario.

d) Do Relatério, devera fazer parte a realizagdo de inspecdao em todos os ambientes
e instalagdes, no que couber a Unidade Universitaria e/ou Campus Universitario,
abrangendo as atividades elencadas neste Termo.

e) Apresentado o relatorio preliminar, a Fiscalizagdo procedera a analise das reais
necessidades.

Considerando a natureza da contrata¢do, toda a mao de obra necessaria para a
execucdo da manutencdo, conservacao e preservacdo de areas externas e verdes,
bem como o Maquinario, Ferramental e Equipamentos de Protecdo, dentro do
objeto deste Termo de Referéncia, ficara a cargo da Contratada.

A solicitagdo de servicos e/ou qualquer comunicacao entre a Contratante e a
Contratada, sera feita por intermédio de representante(s), devidamente
designado(s) como Fiscalizacdao pela Superintendéncia de Arquitetura e
Engenharia (SAEN/UFF), através do Plano de Manutencdao Mensal e do Livro de
Ocorréncias.

Nos casos de emergéncia, a solicitacdao dos servigos, fora do horario comercial, sera
feita também pelo(s) membro(s) da Fiscalizagdo. O contato sera por telefone fixo
ou celular, fornecidos pela Contratada, sendo registrado no Livro de Ocorréncias
no primeiro dia util subsequente ou através de e-mail eletronico. Entende-se  por
emergéncia a situacdo em que a ndo intervencao imediata no problema podera
acarretar evidente e relevante prejuizo ou desperdicio. Nestes casos, a Contratada
terd até 03 (trés) horas para apresentar funcionario(s) para solucionar a situagao, a
contar do momento da comunicacdo, ou apresentar solucao viavel para
atendimento.
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Emergéncias relacionadas com quedas de arvores que produzam efeitos na
interrupcdo do fornecimento de energia, interrupcdo no fornecimento de agua e
interrupcao de acesso ou locomocgao, deverao ser atendidas em até 01 (uma) hora a
contar do momento da comunicac¢do. O relatério de situacao de emergéncia devera
ser assinado pelo Responsavel Técnico, com a descri¢cao do problema encontrado e
o parecer técnico justificando a pronta intervencao.

Toda a mado de obra, maquinario, ferramental e materiais envolvidos no
atendimento de servicos emergenciais ficarao a cargo da Contratada.

No final de cada periodo mensal, devera ser apresentado o Relatério de Producao
dos Servicos do objeto contratual, conferido e assinado pelo Responsavel Técnico
da Contratada.

Os Relatérios de Producdao Mensal, desenvolvidos nos Municipios do Interior do
Estado do Rio de Janeiro, deverao ser apresentados com o Atesto do Diretor da
Unidade e/ou Administrador da Unidade.

O Relatério de Producdo Mensal a ser apresentado pela Contratada devera conter
as informacdes gerais de execucdo do servico e, no minimo, as seguintes
informacgdes:

01

Atividades executadas por tipo de servico e quantidade, conforme cronograma de
manutenc¢do previamente aprovado e conforme planilha de servicos do Anexo Il e
[11.

02

Resumo das anormalidades e fatos ocorridos no periodo, incluindo faltas de
energia, intempéries, eventos imprevisiveis, ocorréncias dignas de nota, etc;

03

Listagem de materiais adquiridos e aplicados na execucdo dos servigos, para
apreciacdo da Fiscalizacao;

04

Listagem de equipamentos porventura substituidos por defeitos ou desgaste no
periodo (més) anterior;

05

Sugestdes sobre ajustes no Plano de Manutencao mensal, acompanhado de
parecer, assinado pelo Responsavel Técnico, que também serd avaliado pela
Fiscalizacao;

06

Quantidade de matéria organica verde destinada a compostagem no periodo de
referéncia, oriunda dos processos de poda, ro¢adas, capinas e varricdo de massa
verde.

12.12.

12.13.

O Relatdrio mensal devera ser apresentado a até o 52 (quinto) dia util subsequente
ao més de execucdo dos servicos, com excecdo do ultimo més de vigéncia do
Contrato, sem o qual ndo sera efetuado o pagamento do més correspondente.

O Relatoério mensal referente ao ultimo més, término ou rescisao contratual, devera
ser apresentado a Fiscalizacao até o ultimo dia util do més subsequente.

Pagina 14 de 26




12.14.

12.15.

Processo N© 23069.02FI25.m
Sempre que solicitada, a Contratada devera apresentar relatério complementar de
atividades, independente do relatério mensal, bem como elaborar pareceres,
laudos técnicos, avaliacdes, estudos de viabilidade técnica econdémica sobre
quaisquer ambientes e/ou instalagdes. Os relatorios, pareceres, laudos, estudos,
deverdo ser encaminhados através do Responsavel Técnico pelos servigos do
objeto contratado.

Para elaboracao de trabalhos cujo conhecimento extrapole as condicdes da Equipe
Técnica, a Contratada devera utilizar-se do Apoio Técnico externo, as suas
expensas.

13. EQUIPE MINIMA SUGERIDA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

13.1.

Para execucdo dos servicos em questdo, estima-se, com base em contratacdes
anteriores de servicos de mesma natureza, um contingente conforme especificado
na tabela abaixo. No entanto, considerando a natureza do Objeto da contratacao,
estard sob a responsabilidade da Contratada o dimensionamento da equipe de
trabalho, sendo a tabela abaixo apenas um guia orientador.

Quantitativo Sugerido
Categoria Interior Gragoata Ve[:';?(ijha Valonguinho g;ipd;(:zz Total

Auxiliar de Jardinagem 10 9 8 6 7 40
Arboricultor (podador) 0 2 0 0 0 2
Jardineiro 0 2 2 2 2

Operador de Rogadeira 6 3 2 1 2 14
Operador de Microtrator 0 1 0 0 1

Motorista 0 1 0 0 2
Encarregado/Supervisor 1 1 1 1 0

13.2. Os profissionais a serem contratados para a prestagdo dos servigos, especificados no

Item 13.1, deverao possuir formag¢do compativel com sua categoria profissional.

14. EQUIPAMENTOS DE PROTECAO

14.1. A Contratada devera fornecer aos seus funcionarios, quando necessario e

14.2.

gratuitamente, todos os equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Protecdo
Coletiva (EPC), necessarios a execucdo dos servicos, sendo o custo para tal de
responsabilidade da Contratada. Os equipamentos deverao ser adequados ao
risco, em perfeito estado de conservagdo e funcionamento, sempre que as medidas
de ordem geral ndo oferecam completa prote¢do contra riscos de acidentes e danos
a saude de seus empregados, nos termos do art. 166 da Portaria n.2 3.214/1978.

Os Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC) deverdo ser utilizados na prestacdo
dos servicos, conforme a gradacado de risco, tais como protecao de partes moveis de

rocadeiras e maquinas, tela de protecdo para atividades de rogagem em locais com
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circulacdo de veiculos e pedestres, ado¢ao de placas e avisos de sinalizagao, etc.

14.3. A Contratada devera manter seu pessoal sempre uniformizado e identificando-os
mediante crachas com fotografia recente, sem o qual ndo poderdo executar suas
tarefas.

14.4. A Contratada fica obrigada a fornecer uniformes aos seus empregados, conforme
especificacdes indicadas abaixo, para cada funciondrio colocado na unidade da
Contratante, sujeitos a prévia aprovacao da Fiscalizacdo do contrato, que
observara os requisitos basicos de qualidade, boa apresentacdo e os padrdes
adotados pela UFF. Em caso de ndo aceitagdo dos mesmos, eles deverdo ser

substituidos por outros de marcas ou modelos similares.

Vestuario Especificacao

Calga comprida com elastico e corddo em brim profissional e resistente
com emblema fixado no bolso.

Calga

Jaleco de manga curta em brim profissional com emblema da empresa
fixado no bolso

Jaleco

Cal¢ado | Botina preta, solado baixo e antiderrapante, com palmilha antibacteriana.

Meias Meia em algoddo, tipo soquete, cor preta

14.5. A Contratada devera responsabilizar-se por quaisquer acidentes com os seus
empregados em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio da atividade. Na ocorréncia
de acidentes com os profissionais da Contratada, o Técnico de Seguranc¢a do
Trabalho da Contratada devera se apresentar a Fiscalizacdo de Contrato para
executar o processo de investigacdo do acidente e entregar uma Coépia da
Comunicagdo de Acidente do Trabalho (CAT), emitida junto ao site do Ministério
do Trabalho e Previdéncia.

15. ACORDO DOS NIVEIS DE SERVICO (ANS)

15.1. Os servigos deverdo ser prestados de forma ininterrupta, com disponibilidade de
100% (cem por cento) do tempo para execucdo. Nas situacdes consideradas como
Emergenciais, pela natureza do local a ser prestado o servico, a Contratada devera
atender prontamente.

15.2. Para assegurar a disponibilidade do servico, a Contratada devera efetuar os
procedimentos constantes deste Termo de Referéncia e no Anexo II- Especificagdes
Técnicas dos Servicos, sob a fiscalizacdo da Contratada, de forma a identificar
eventuais falhas que possam influenciar nos niveis de servigo.

15.3. Os servicos prestados pela Contratada serao avaliados quanto a produtividade de
referéncia, sendo a mesma expressa através do quantitativo de manutencoes mensal.

Essa produtividade sera analisada através do Indicador de Producdo que avaliara o
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desempenho e qualidade do servico prestado pela Contratada, sendo o mesmo
descrito na Tabela abaixo.

INDICADOR DE PRODUCAO
Item Finalidade
Finalidade Cumprimento dos servigos de manutencao relacionados no Termo de

Referéncia e nas Especificacoes Técnicas.

Meta a cumprir

100% dos servicos realizados e adequados a programag¢do mensal da
Universidade.

Instrumento de

medigio Planilha de controle dos servi¢cos executados.

Forma de Através das Ordens de Servico abertas e concluidas dentro do periodo
acompanhamento | de referéncia, conforme plano de manutencio.

Periodicidade Mensal

Mecanismo de
calculo

% de Servicos Concluidos dentro do més de referéncia

=] X Total de Servicos Concluidos no Més de Referéncia \ X 100
Y Total de Servicos Estabelecidos por Periodo

Inicio da vigéncia

Data de emissao da Ordem de Inicio dos Servigos

Faixas de ajuste no

Faixa 01 - 90% a 100% dos servicos = recebimento de 100% da fatura
Faixa 02 - 80% a 89% dos servicos = recebimento de 95% da fatura

pagamento Faixa 03 - 70% a 79% dos servic¢os = recebimento de 85% da fatura
Faixa 04 - 60% a 69% dos servicos = recebimento de 80% da fatura
Sancio Abaixo de 60% dos servicos - multa conforme Termo de Referéncia e
Termo de Contrato.
Os servigos medidos para fins de avaliacdo do Indicador de Producgao
T estardo concentrados no somatério das Manutencdes Preventivas e

Corretivas determinadas no Anexo Il - Especificacdo dos Servicos,
assim como através do Plano de Manuten¢ao Mensal.

15.4. Todo procedimento executado em desacordo com as caracteristicas dos servigos
descritos no Termo de Referéncia e nas Especificacdes Técnicas sera registrado pela

Contratante, que notificara a Contratada, atribuindo pontos para as ocorréncias.

PREPOSTO DE CONTRATO

16.1.

A Contratada devera nomear um preposto, encarregado responsavel pelos servicos,

que devera ser apresentado no ato da assinatura do contrato e ou quando houver

substituicio ou promocgdo, com a missdo de garantir, notavelmente, o bom

andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando orientacées necessarias aos

executantes dos servicos, de acordo com as normas pré-estabelecidas pela

Contratante.
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A Contratada deverd manter o preposto aceito pela Fiscalizacio e pelo
Superintendente de Arquitetura e Engenharia, em Niteréi, R], durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representd-la administrativamente, sempre que for
necessario, o qual devera ser indicado mediante declaracdo em que devera constar o
nome completo, n? do CPF e de sua inscrigdo no CREA, se for o caso, além dos dados
relacionados a sua qualificacdo profissional.

O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administracdo da UFF,
devera apresentar-se a unidade fiscalizadora, em Niter6i-R], na sede da SAEN/UFF,
no primeiro dia util apds assinatura do contrato.

O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados.

A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes
da Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho.

O preposto devera manter contato com o fiscal do contrato, com o objetivo de sanar
qualquer demanda, tanto na area de administracdo de pessoal, de fornecimento de
material, quanto da manutencao, objeto desta contratacdo. Ainda, o Preposto tera
como atribuicdes:

a) Representar a empresa junto a Fiscalizacdo na execuc¢ao do contrato;
b) Promover o bom entrosamento da equipe;

c) Administrar e controlar seu quadro de pessoal conforme contingente
estabelecido para o servico;

d) Garantir a execucdo do contrato, fiscalizando o quantitativo de material e sua
qualidade.

17. FISCALIZACAO DE CONTRATO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

O servidor ou a comissao responsavel pelo acompanhamento dos servigos sera
denominada Fiscalizac¢do, e nomeada pela SAEN/UFF.

Toda a atividade de Fiscalizagdo sera exercida de modo sistematico pela
Contratante objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢des contratuais,
técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos e se mantera desde o inicio dos
servigos até o seu recebimento definitivo.

A Contratada devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acao da
Fiscalizagdo, permitindo o acesso aos servigos em execuc¢do, bem como atendendo
prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas. Todos os atos e instrugdes
emitidos pela Fiscalizagao deverdao ser considerados como se fossem praticados
pela Contratante.

Caso a Fiscalizacao apresente reclamacao sobre imperfeicdo de servico em
execucdo, a Contratada deve atendé-la no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
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horas. O ndao atendimento de quaisquer solicitagdes da Contratante, objeto de
Ordem de Servico ou cronogramas preventivos dentro do prazo estabelecido pelo
Contrato e ou Fiscaliza¢do, podera ensejar a Contratante o direito de ordenar a
suspensdo dos servicos corretivos e preventivos que estiverem sendo executados,
sem prejuizo das penalidades previstas no Edital e seus anexos.

A Contratada devera retirar da execucdo dos servicos imediatamente, qualquer
empregado seu ou de terceiros que, a critério da Contratante, venha demonstrar
conduta nociva, incapacidade técnica ou mantiver atitude hostil para com os
prepostos da Contratante, substituindo sempre que exigido pela Fiscalizacao.

A comunicagdo entre a Fiscaliza¢do e a Contratada devera ser realizada através de
correspondéncia oficial, podendo ser substituida ou complementada por
correspondéncia eletronica.

A atuacao ou a eventual omissdo da Fiscaliza¢do durante a realizacao dos trabalhos
ndao poderd ser invocada para eximir a Contratada da responsabilidade pela
execucdo dos servigos. Sempre que necessario, a Fiscalizacdo podera reprogramar
as ordens de servigo preventivas e/ou corretivas, a fim de atender interesse da
Contratante.

18. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

Exigir o cumprimento de todos os itens de servicos especificados neste Termo de
Referéncia.

Determinar a execugdo de servigos em horario, que ndo prejudique o funcionamento
normal da Universidade, salvo em casos excepcionais.

Proibir a utilizacdo de mao de obra contratada em atividades alheias as especificadas
neste Termo de Referéncia e que ndo estejam de acordo com as competéncias da
funcao.

Avaliar a aptiddao da equipe para cada tipo de servico e eventuais substitutos,

reservando-se ao direito de recusar os que estiverem inaptos.

Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada para execucao dos servicos,
bem como comunicar imediatamente a Contratada qualquer irregularidade
manifestada na presta¢do dos servicos.

Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada, através de seu Preposto.

Promover, mediante seus representantes, o acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servicos sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio
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as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da Contratada.

Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o prazo acordado, o valor
resultante da execucdo dos servicos, na forma estabelecida no edital e seus anexos,
assim como efetuar o empenho da despesa, garantindo o pagamento das obrigacdes
assumidas.

Supervisionar, rotineiramente, a observancia das normas de seguranca e higiene de
trabalho.

Sempre que necessario, convocar a Contratada, para esclarecimentos e negociacoes,
visando os interesses das partes.

E Vedado a Contratante ou a seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administracao da Contratada, a exemplo de:

a) Possibilitar ou dar causa a atos de subordinag¢do, vinculacdo hierarquica,
prestacdo de contas, aplicacdo de sancdo e supervisdo direta sobre os
empregados da contratada.

b) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.

o Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada.

d Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacao e em relacdo a funcao especifica para a qual o
trabalhador foi contratado.

¢) Conceder aos trabalhadores da Contratada direitos tipicos de servidores
publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

19. OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

A Contratada sera responsavel pela mao de obra, materiais de consumo, maquinario,
ferramentas, equipamentos e outros que se fizerem necessarios para a perfeita
execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia e seus anexos, devendo
atender e assegurar conformidade dos servicos prestados, cumprindo fielmente o
contrato, responsabilizando-se integramente pelos servicos contratados.

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacdo vigente.

Comprovar sua qualificagdo para a execucdo dos servigos, objeto deste Termo de
Referéncia, por meio de Atestado de Capacidade Técnica.

Selecionar e preparar rigorosamente os funcionarios que prestardo os servigos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais
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19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.

19.13.

19.14.

19.15.

19.16.

19.17.
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referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho, obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
bem como os adicionais, resultantes da execuc¢do dos servicos.

Proceder ao atendimento extraordinario, em caso de necessidade, respeitada a
legislacdo trabalhista. Na ocorréncia de estado de greve da categoria, a Contratada
fica obrigada a prestacdo do servico, através de esquema de emergéncia.

Responsabilizar-se por todos os danos ou prejuizos, fisicos ou materiais, causados a
Contratante ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito de seus empregados as normas de conduta e seguranca, quando da
execucdo dos servicos, cuja despesa sera descontada das faturas seguintes da
contratada ou ajuizada a divida, se for o caso, sem prejuizo das demais sanc¢oes
legais.

Fica vedado a Contratada permitir aos seus empregados, fazerem-se acompanhar
por terceiros nos veiculos da Contratante, sem expressa autorizacdo desta. A
comprovada inobservancia face a mencionada proibicdo facultarad a aplicacdo das
medidas legais cabiveis.

Proibir a utilizacdo dos telefones instalados na Contratante, para ligacoes
interurbanas, bem como para tratar de assuntos alheios ao servico.
Indicar preposto responsavel pela solucdo de assuntos relativos aos seus

empregados, devendo este comparecer a sede da Contratante, sempre que
solicitado, visando a solu¢do de pendéncias.

Quando da execucao do servico, fornecer aos funcionarios, materiais e equipamentos
de seguranca do trabalho, conforme legislagdo vigente.

Assegurar que os servicos sejam prestados por profissionais treinados e capacitados
para as especificidades técnicas do contrato.

E vedado a Contratada, contratar funcionarios para a prestacdo de servico, objeto
desta licitacdo, que seja familiar de funcionario da Contratante ou que exerca
cargo em comissdo ou fun¢do de confianga (Art. 72 do Decreto n.2 7.203/2010 de 04
de junho de 2010).

Os empregados da Contratada nio terdao nenhum vinculo empregaticio com a
Contratante.

A Contratada devera ter um representante ou escritorio de representacdo na cidade
de Niterdi, Rio de Janeiro ou Regido Metropolitana, que devera ser o contato direto
com a SAEN/Fiscalizacao, na vigéncia do contrato.

A Contratada devera instruir os seus empregados a ndo receber e guardar
quaisquer objetos, materiais, documentos e outros em seus locais de trabalho.

Orientar os seus funciondrios para conversar com o(s) funcionario(s) da
Contratante somente se solicitado, ou em casos de extrema necessidade,
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respondendo-lhe(s) de forma objetiva e educada, principalmente em se tratando de
autoridades.

Apresentar, no inicio da vigéncia do contrato e sempre que solicitado, o programa de
treinamento dos funcionarios, contendo a periodicidade e o contetido programatico,
bem como a devida comprovacdo da realizacao do curso. Os treinamentos deverao
correr as expensas da Contratada.

Obedecer ao quantitativo do SESMT (Servico Especializado em Seguran¢a e Medicina
do Trabalho), determinado pela NR4 (Norma Regulamentar) do Ministério do
Trabalho e Emprego, conforme Portaria 3.214 de 08 de junho de 1978,
disponibilizando 01(um) Técnico de Seguranca do Trabalho, CBO 3516-05, com
registro no Ministério do Trabalho e Emprego.

Manter os empregados quando nas dependéncias da Contratante, devidamente
uniformizados e identificados mediante uso permanente de cracha, com foto e
nome visivel, a ser fornecido pela Contratada.

Identificar todos os equipamentos de sua propriedade, tais como ferramentas,
maquindrio, tratores e outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da Contratante ou de outra Contratada.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes do preposto
da Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes com os seus empregados em servico, por
tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio da atividade.

Responder por danos e desaparecimento de bens materiais, e avarias que venham a
ser causados por seus empregados ou preposto, a terceiros ou ao préprio local de
servico, desde que fique comprovada sua responsabilidade, de acordo com o art. 70,
da Lei n.2 8.666/1993 atualizada. Nao sendo possivel a substituicio do bem
danificado ou extraviado, a Contratante podera autorizar o ressarcimento em
espécie, promovendo previamente, nesta hipétese, a apuragdo do valor de mercado,
atualizado, do bem, para efeito de recolhimento da importancia respectiva aos cofres
publicos.

Manter durante a vigéncia do Contrato as mesmas condi¢des para sua contratacao
com a Administra¢do Publica, apresentando sempre que exigidos os comprovantes
de regularidade fiscal.

Comunicar a Fiscalizagdo, toda e qualquer irregularidade porventura encontrada nas
instalacdes e sistemas objeto do presente Termo.

19.27. Assumir a responsabilidade e o 6nus nos casos em que se fizer necessario a retirada

de ferramentas e/ou equipamentos ou de seus componentes, para reparo em oficina
externa.
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19.28. A Contratada devera providenciar sob suas expensas, em local a ser indicado pela

Contratante, a guarda de ferramental e demais equipamentos de seus funcionarios.

20. DAVISTORIA AOS LOCAIS EM QUE SERAO PRESTADOS 0S SERVICOS

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

E facultada aos licitantes a realizacdo de VISTORIA (Visita Técnica Prévia) para
reconhecimento do local em que serao prestados os servicos.

A data e o horario da vistoria ndo serdo agendados e deverdo ocorrer até o ultimo dia
util anterior a data fixada para a abertura do certame licitatorio.

Na opc¢do da ndo realizacdo da vistoria, a Empresa ndo podera alegar futuramente
desconhecimento das especificacdes dos servicos, das condi¢cbes e do grau de
dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das obriga¢des assumidas
em decorréncia do Edital do Pregao e nem para eventuais pretensdes de acréscimo
de precos.

A vistoria prévia é facultativa, devido ao fato de que a mesma é um direito do
licitante e ndo a sua obrigacao, amparado pela razoabilidade, conforme se depreende
do trecho do voto do Ministro Relator do Acérdao 409/2006 - Plenario, a saber:

"[..] as empresas que exercerem o direito de vistoria dispordo de condi¢ées muito
superiores para quantificagdo do valor do servigo, mas deve ficar a escolha da
interessada decidir se prefere arcar com o 6nus de tal operagdo ou assumir os
riscos de uma avaliagdo menos acurada. O direito a opgdo é mais relevante no
caso de empresas ndo localizadas em Brasilia, para as quais os custos envolvidos
em uma vistoria in loco podem ser significativos em relagdo ao total do servigo.

[..] Em todo caso, a empresa que decidir ndo realizar a vistoria e, eventualmente,
subestimar sua proposta estard incorrendo em risco tipico do seu negdcio, ndo
podendo, futuramente, op6-lo contra a Administragdo para eximir-se de qualquer
obrigacgdo assumida ou para rever os termos do contrato que vier a firmar".

21. DESCONFORMIDADE DOS SERVICOS

21.1.

21.2.

Os servicos deverdo ser prestados mensalmente considerando os quantitativos
definidos no Anexo III e IV. No entanto, a Fiscalizacao técnica durante a execug¢do do
contrato podera verificar se houve o subdimensionamento da produtividade
pactuada, assim, caberda a mesma, sem perda da qualidade na execucao do servico,
comunicar a Administracdo da Universidade a necessidade de adequagdo contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdao dos
valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

A contratada devera arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
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atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993, conforme descritos
no Artigo 62 e Artigo 63 da Instrucdao Normativa N2 05 de 26/05/2017.

22. COMPROVACAO DE QUALIFICACAO TECNICA E SELECAO DO FORNECEDOR

22.1.

22.2.

Comprovante de registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA)
de qualquer Estado da federa¢do, da empresa e de seu responsavel técnico, sendo
invalido o documento que nao apresentar rigorosamente a situacdo atualizada da
empresa.

Atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove(m) que a empresa licitante,
através de profissional(s) de seu quadro técnico devidamente identificado(s), tenha
executado para 6rgao ou entidade de administracdo publica direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou distrital, ou ainda, para empresas privadas,
atividades semelhantes, pertinentes e compativeis em caracteristicas, em
quantidades e prazos com o objeto desta Licitagdo, que permitam o ajuizamento da
capacidade de atendimento e aptiddo para desempenho dos servigos a serem
contratados.

22.2.1. Os atestados ou declaracdes devem estar registrado(s) no CREA da regidao onde os

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

servicos foram executados, acompanhado(s) da(s) Certidao(s) de Acervo Técnico,
expedida(s) e registrada(s) por esse Conselho em nome do(s) respectivo(s)
profissional(s).

O Atestado deverd comprovar que a licitante executou os servicos compativeis em
quantidade com o objeto licitado por periodo nao inferior a 03 (trés) anos.

Somente serdo aceitos Atestados expedidos apdés a conclusdo do contrato ou
decorrido no minimo 01 (um) ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto se houver sido
firmado para ser executado em prazo inferior, o que devera ser também
comprovado no mesmo momento da apresentacao dos Atestados.

A Licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

Tal exigéncia é imprescindivel a demonstracio de que a Licitante detém
capacidade para executar o Contrato, além de figurar como protecio a
Administracao, ja que demonstra a capacidade de ininterruptabilidade do servico,
bem como a idoneidade da Licitante em servigos de natureza similar.

Comprovacao técnico profissional que a licitante possui em seu corpo técnico, na
data da abertura das propostas, profissional (is) de nivel superior com formacao
em Engenharia Agrondmica/Agricola ou Agronomo;
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22.8. A comprovacao de vinculo profissional se fara com a apresentacao de copia:

22.9.

a) da Carteira de Trabalho (CTPS) em que conste a Licitante como contratante,

b) do contrato social da Licitante em que conste o profissional como sdcio,

c) do contrato de trabalho devidamente registrado no CREA da regidao competente,
em que conste o profissional como responsavel técnico ou, ainda,

d) de declaracdo de contratacao futura do profissional, desde que acompanhada de
declara¢do de anuéncia do profissional.

No caso de duas ou mais Licitantes apresentarem os mesmos atestados de um
mesmo profissional, como comprovacao de qualificagdo técnica, elas serdo
inabilitadas.

23. ESTIMATIVA DE CUSTOS

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

Para embasar a estimativa de custos para a presente contratacdo a Administracdo
Central da UFF orientou que fossem realizados estudos para que a mesma
abrangesse o pagamento por tipo de servico. Nesse sentido, o Superintendente da
SAEN/UFF constituiu Grupo de Trabalho em maio de 2017, composto de
profissionais do corpo técnico da SAEN (CMA e CARQ) e do LAHVI, para coleta de
dados atualizados visando determinar parametros para mensurac¢ao dos servigos a
serem contratados.

Também havia a necessidade de adequacdo do novo Termo de Referéncia as
normas vigentes, notadamente a Instrucdo Normativa n? 05, de 25/05/2017 da
SEGES do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

Foram elaborados documentos contemplando a justificativa da necessidade da
contratacdo, da quantidade de servigos a serem contratados, dos requisitos
técnicos e de uso do objeto da contratacgdo, da justificativa da escolha do tipo de
solucdo a contratar, das estimativas de pregos, da demonstragdo dos resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis, o que requereu a revisdo
de todas as areas e medidas dos diversos Campi e Unidades dispersas da UFF, para
cada atividade e/ou servigo a ser contratado.

Desta forma foram levantados dados das diversas areas pela Coordenacdo de
Arquitetura (CARQ/SAEN), e produzidas as Planilhas constantes do ANEXO III e IV
que tratam das “Areas por Campus e Unidades” e das “Unidades de Servicos nas
Areas Externas e Verdes” (Anexo III e Anexo IV).

Os precos de referéncia, unitarios da futura contratacao estdo definidos no ANEXO
[11, deste Termo de Referéncia.

A CONTRATANTE podera, a seu critério, ndo proceder a contratacdo mensal da
totalidade, nem da integralidade, dos servigos descritos no Anexo IIl e IV.

24. DO REAJUSTE DOS PRECOS
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24.1. 0O prego consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno
minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacao da proposta,
sendo que as regras acerca do reajuste do valor contratual serdo as estabelecidas
no Termo de Contrato.

Niterdi, 08 de outubro de 2018.

Janie Garecia da Silva
Bidloga
Prof2 Associada 1V - Doutora em Ciéncias Biolégicas
Fiscal de Manutencio Externa de Areas verdes
Coordenagao de Manutenc¢do / SAEN

Humberto Teixeira
Engenheiro Civil
Coordenacgao de Manutengdo / SAEN

Maximiliano Silva de Souza
Engenheiro de Seguranga do Trabalho
Coordenador de Manutengdo / SAEN

Daniel Almeida da Silva
Arquiteto e Urbanista
Superintendente de Arquitetura e Engenharia/SAEN
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