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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Pré-Reitoria de Graduagao
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — FORMULARIOS DE ESTRUTURA CURRICULAR

Os formularios de estrutura curricular compdem os processos de criagdo de curso, mudanca
curricular, ajuste curricular e criagdo/alteracdo de disciplina/atividade. Estes processos sdo
regulamentados pela Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n2 18, de 04 de novembro de 2021,
alterada pela Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n2 30, de 28 de abril de 2022.

Como a Instrucdo Normativa prevé a possibilidade de atualizagdo dos formularios, estas
instrucdes se referem a versdo mais recente dos formularios, disponibilizada apenas para
referéncia na pagina https://www.uff.br/?g=documentos-arquivos-no-grupo-graduacao, Seu
preenchimento devera ser feito dentro do Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEl, no ambito do
processo pertinente.

Todos eles, com exce¢do do formuldrio de especificagdo de disciplina/atividade, exigem que se
preencha os dados bdsicos do curso a seguir:

Nome do curso: Digitar o nome do curso, sem abreviagoes.
Localidade: Municipio-sede do curso.
Grau: Marcar o grau correspondente: Bacharelado, Licenciatura, Curso Superior de Tecnologia.

Habilitagdo: Incluir a habilitacdo correspondente. Exemplos: Pesquisa Cientifica; Lingua e
Literatura Francesa.

Enfase: Incluir a énfase correspondente. Exemplo: Matemdtica Computacional.

Além desse campo de preenchimento geral, existem informagdes especificas que devem ser
preenchidas em cada formulario, de acordo com as orienta¢des a seguir.

Os formuldrios constantes deste orientador deverdo ser assinados pelo Coordenador de Curso (ou
ainda Diretor de Unidade, no caso de criacdo de novo curso), exceto o formulario de Especificacdo
Disciplina/Atividade, que possui orientacdo especifica.

CONTEUDOS CURRICULARES / OBJETIVOS (Nome a ser localizado no SEI: Form. Estrutura
Curricular - Cont. Curricular Obj.; Nivel de Acesso: Publico)

e Quando preencher?
No processo de criacdo de curso, ou ainda no processo de mudanca curricular, caso as
informagdes do formulario sejam objeto de mudanga.

Conteuidos curriculares: Discriminar os contelddos constantes das Diretrizes Curriculares Nacionais
(DCNs) do curso. Os conteudos poderdo ser agrupados ou nao, desde que facilite a identificagdo
dos objetivos e retrate de forma clara e precisa as orientacbes constantes das Diretrizes
Curriculares.


https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_-_in_18_2021.pdf
https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/bs_in_prograd_30_2022.pdf
https://www.uff.br/?q=documentos-arquivos-no-grupo-graduacao

Objetivos: Identificar os objetivos de cada conteudo curricular (ja descritos no Projeto Pedagdgico
de Curso), em conformidade com o perfil profissional definido.

DISCIPLINAS/ATIVIDADES OBRIGATORIAS (Nome a ser localizado no SEI: Form. Estrutura
Curricular - Disc./Ativ. Obrig.; Nivel de Acesso: Publico)

e Quando preencher?

No processo de criacdo de curso, ou nos processos de mudanca curricular e ajuste
curricular, caso as informagdes do formulario sejam objeto de mudanca/ajuste.

Conteuidos curriculares: Discriminar os contetidos em conformidade com o formuldrio Estrutura
Curricular — Conteddos Curriculares e Objetivos. E importante que, neste campo, constem 0s
mesmos termos utilizados nas diretrizes curriculares e também que sejam identificados os
conteudos curriculares correspondentes.

Exemplos:

e Ex*: Matematica, Antropologia, Anatomia, etc.

e Ex’: Ciéncias Bioldgicas e da Saude: Genética, Biofisica, Saude Coletiva, etc.

e EX: Eixo de Formacdo Fundamental: Antropologia, Ciéncia Politica, Economia,
Etica, etc.

e Ex*: Nucleo de Conteudos Basicos: Comunicagio e Expressdo, Matematica, Fisica,
etc.

e Outros, conforme as Diretrizes Curriculares de cada curso.

Nome da Disciplina/Atividade: Identificar a disciplina/atividade correspondente.
CH: incluir a carga hordria correspondente a disciplina/atividade.

Cddigo: Preencher o campo cédigo somente se existir disciplina ja criada. Caso contrario, ndo
preencher os campos.

DISCIPLINAS OPTATIVAS (Nome a ser localizado no SEI: Form. Estrutura Curricular - Disc./Ativ.
Opt.; Nivel de Acesso: Publico)

e Quando preencher?

No processo de criacdo de curso, ou nos processos de mudanca curricular e ajuste
curricular, caso as informacdes do formulario sejam objeto de mudanca/ajuste.

Conteudos Curriculares: Discriminar os conteudos em conformidade com o formulario Estrutura
Curricular — Conteudos curriculares e objetivos. E importante que, neste campo, constem 0s
mesmos termos utilizados nas diretrizes curriculares e também que sejam identificados os
conteudos curriculares correspondentes.

Exemplos:

e Ex': Matemitica, Antropologia, Anatomia, etc.

e Ex% Ciéncias Bioldgicas e da Saude: Genética, Biofisica, Saude Coletiva, etc.

e Ex’: Eixo de Formacdo Fundamental: Antropologia, Ciéncia Politica, Economia,
Etica, etc.



e Ex* Nucleo de Contetdos Basicos: Comunicacdo e Expressdo, Matematica, Fisica,
etc.
e Outros, conforme as Diretrizes Curriculares de cada curso.

Nome da Disciplina: Identificar a disciplina/atividade correspondente.
CH: incluir a carga hordria correspondente a disciplina/atividade.

Cddigo: Preencher o campo cédigo somente se existir disciplina ja criada. Caso contrdrio nao
preencher os campos.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES (Nome a ser localizado no SEI: Form. Estrutura Curricular - Ativ.
Complementares; Nivel de Acesso: Publico)

e Quando preencher?

No processo de criacdo de curso, ou nos processos de mudanca curricular e ajuste
curricular, caso as informagdes do formulario sejam objeto de mudanca/ajuste.

Conteudos curriculares: Preencher com o nome Atividades Complementares.
Nome da Atividade : Identificar a atividade complementar correspondente.
CH: incluir a carga hordria correspondente a atividade complementar.

Cddigo: Preencher o campo cédigo somente se existir disciplina ja criada. Caso contrario ndo
preencher os campos.

DISTRIBUICAO DAS DISCIPLINAS — PERIODIZACAO (Nome a ser localizado no SEI: Form. Estrutura
Curricular - Distrib. disc. period; Nivel de Acesso: Publico);

e Quando preencher?

No processo de criacdo de curso, ou nos processos de mudanga curricular e ajuste
curricular, caso as informacgdes do formulario sejam objeto de mudanca/ajuste.

Periodo: Identificar qual o periodo correspondente ao grupo de disciplinas. Exemplo: 12, 22, 32
etc.

Disciplinas/Atividades Desdobradas: Incluir o grupo de disciplinas/atividades correspondente a
cada periodo.

Cédigos: Incluir os codigos correspondentes a cada disciplina/atividade, quando ja criada.

Carga Horaria: Incluir a carga hordria total de cada disciplina/atividade, e ainda a carga horaria
total por periodo.

Pré-Requisitos: Incluir o nome e cédigo das disciplinas/atividades correspondentes, quando for o
caso.

Correquisitos: Incluir o nome e cddigo das disciplinas/atividades correspondentes, quando for o
caso.



Obs.: identificar ao lado do nome da disciplina obrigatdria o tipo correspondente de atuacdo da
disciplina no curriculo: OB (obrigatéria comum) / OE (obrigatdria de escolha) / OL (obrigatdria
livre).

Totalizacao da carga horaria por periodo: Somar as cargas horarias das disciplinas para os
periodos nos quais elas estdo alocadas.

QUADRO GERAL DE CARGA HORARIA (Nome a ser localizado no SEI: Form. Estrutura Curricular -
Quadro Geral CH.; Nivel de Acesso: Publico)

e Quando preencher?

No processo de criacdo de curso, ou nos processos de mudanga curricular e ajuste
curricular, caso as informagdes do formulario sejam objeto de mudanca/ajuste.

Quadro geral de carga hordria: Inserir a carga hordria total para cada especificagdo de
disciplinas/atividades obrigatdrias, optativas e eletivas (a critério do colegiado), incluindo na
ultima linha a carga horaria total da habilitacdo e/ou curso, na forma a seguir:

Identificar a CH total correspondente do(s) tipo(s) de disciplina(s) obrigatdria que atuara(do)no
curriculo: OB (obrigatéria comum) / OE (obrigatdria de escolha) / OL (obrigatéria livre).

Identificar a CH total correspondente do tipo de disciplina obrigatéria comum (OB) que atuard no
curriculo sob a forma de disciplinas identificadas como Pratica como Componente Curricular (PCC)
e de Estagio Supervisionado (PPE — Pesquisa e Pratica Educativa) para os cursos de Licenciatura.

Identificar a CH total correspondente do(s) tipo(s) de disciplinas optativas que atuard(ao) no
curriculo: O (optativa comum) / ON (optativa de énfase). Esta aqui incluida aquela definida como
optativa pedagdgica voltada exclusivamente para os cursos de Licenciatura.

ESPECIFICACAO DISCIPLINA/ATIVIDADE (Nome a ser localizado no SEI: Form. Estrutura
Curricular - Disciplina/Atividade; Nivel de Acesso: Publico)

e Quando preencher?

Na criacdo de curso, no ajuste curricular, na mudanca curricular, e na criacdo/alteracdo de
disciplina/atividade.

No caso de ajuste e mudanca curricular, sé é necessario preencher o formulario para as disciplinas
objeto de ajuste ou mudanca.

e Quem deve preencher?

Departamento: Na criacdo de disciplina lotada no departamento, ou alteracdo de dados de
disciplina ja existente.

Coordenacdo de Curso: Na criacdo de atividades complementares (AC) ou disciplinas lotadas na
Coordenacao de Curso, e alteracdo de dados de disciplinas ja existentes.

e Como preencher?

Nome da Nova Disciplina/Atividade: Incluir o nome da disciplina/atividade a ser criada, ou o0 novo
nome a ser atribuido a disciplina ja existente.



Cddigo: cddigo relativo a disciplina, em caso de disciplina ja existente (alteracdo de nome e carga
horéria).

Nome da Disciplina ja existente: somente quando se tratar de disciplina ja existente.

Departamento de Ensino/Coordenagdo de Curso Proponente: Incluir o nome do departamento
de ensino/coordenacdo de curso, responsavel pela disciplina/atividade.

Natureza da operagao: Escolher uma das duas opgdes a seguir: Criagao de Nova Disciplina ou
Alteracao de Cadastro de Disciplina ja Existente.

Para o caso de alteragao de cadastro, especificar:
Alteragao de nomenclatura: alteracdo do nome da disciplina.
Alteragao de cédigo da disciplina: alteracdo do cddigo que identifica a disciplina.

Alteragao do cardter da disciplina: dizer se a disciplina estd mudando sua caracteristica
como obrigatdria, optativa ou eletiva para um dado curso.

Correcao de ementa: opcdo a ser assinalada quando se trata de retificar a ementa da
disciplina.

Alteragao de carga horaria dos componentes da disciplina: alteracdo da proporcao entre
os diferentes componentes (teoria, pratica, estagio, extensdo), ndo se mudando a sua
carga hordria total.

Carater da Disciplina/Atividade: assinalar conforme o caso, entre obrigatéria, optativa ou
atividade complementar.

Modalidade da disciplina: presencial ou semipresencial.

Carga Horaria Total: Incluir a carga horaria da disciplina/atividade, especificando a carga horaria
tedrica, pratica, estagio e carga hordria total. Devera ainda ser especificada a carga horaria de
extensdo atribuida a disciplina. ATENCAO: A carga horaria total da disciplina ndo devera somar a
carga hordria de extensdo: apenas no caso de Atividade Curricular de Extensdo (ACE) esta carga
horaria serd contabilizada na composi¢ao da carga horaria total.

Objetivos: Elaborar este item explicitando conhecimentos, habilidades e atitudes a serem
desenvolvidas. A construgdo gramatical dos objetivos deve considerar: Sujeito: estudante; Verbo:
acdo esperada ao se atingir o objetivo; Complemento: define a habilidade e o conhecimento
trabalhado, podendo incluir até a forma de atingir os objetivos propostos.

Informagdes complementares exigidas por diretrizes curriculares especificas dos cursos
atendidos: Informagdes que sejam exigidas, especificamente para a disciplina, por pelo menos
uma das Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos atendidos pela disciplina. Ndo preencher
caso nao haja a referida exigéncia. Exemplo de informacdes mais frequentemente exigidas:
Competéncias e habilidades a serem desenvolvidas; Metodologias de ensino e suas tecnologias;
Cendrios de aprendizagem; Modos de integracdo entre teoria e pratica; Sistema de avaliacdo do
ensino e da aprendizagem.

Ementa: Descrever os principais tépicos do conteido programatico da disciplina/atividade,
separados por ponto final.

Bibliografia basica : Incluir a bibliografia minima necessaria a formacao do aluno.
Bibliografia complementar : Incluir a bibliografia complementar necesséria a formacado do aluno.

Assinaturas: o formuldrio devera ser assinado pelo chefe do Departamento de
Ensino/Coordenador do Curso responsavel pela disciplina em todos os casos, e pelo Coordenador



do Curso envolvido, caso a disciplina/atividade seja incluida no rol de
obrigatdrias/optativas/atividade complementar de algum curso (ou Diretor de Unidade, no caso
de criagdao de novo curso).

Obs.: Caso a disciplina seja da modalidade semipresencial oferecida para curso presencial, deverd
ser anexado ao processo parecer favoravel da Coordenagdo de Ensino a Distancia (CEAD-UFF).



