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1. CRIAÇÃO DE PROGRAMA / CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU
a. A apresentação de uma proposta de Programa ou curso Stricto Sensu (Mestrado acadêmico, Mestrado Profissional, Doutorado) à CAPES deve tomar por base alguns aspectos, dentre os quais destacam-se:
i. O(s) responsável(is) pela proposta deve(m) localizar na página da CAPES o documento de área à qual estará vinculado o novo curso, realizando leitura atenta dos requisitos mínimos estabelecidos pela área aos diversos itens da avaliação do curso. 
ii. O(s) responsável(is) também pode(m) localizar, na PLATAFORMA SUCUPIRA, Propostas de Programas de Pós-Graduação apresentadas pela UFF para a mesma área, que já foram aprovadas. A leitura é necessária a fim de que o novo programa deixe claro como se diferencia dos programas existentes na universidade. 

iii. O(s) proponente(s) deve(m) identificar docentes interessados na construção da proposta, adequados aos projetos e linhas de pesquisa do curso. 
A PORTARIA Nº 174, de 30 de dezembro de 2014 define, para efeitos de enquadramento nos programas e cursos de pós-graduação e das avaliações, as categorias de docentes dos programas desse nível de ensino.

iv. É importante realizar verificação prévia junto à(s) Unidade(s) acadêmica(s) e Departamento(s) envolvido(s) sobre a infraestrutura disponível para o curso.

b. Feito o levantamento acima, o(s) proponente(s) deverá(ão) agendar reunião, junto à Coordenação de Pós-Graduação Stricto Sensu da PROPPI, para exposição prévia do material compilado e discussão sobre a viabilidade de aprovação da proposta na UFF e de recomendação pela CAPES.
c. A proposta de criação de Programa ou curso Stricto Sensu deverá ser encaminhada para a Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação (PROPPI), através de processo, aberto junto ao Protocolo Setorial correspondente, contendo os seguintes documentos:

i. Memorando de solicitação de criação de programa de pós-graduação.
· Para Programa novo (criação de mestrado acadêmico, profissional, mestrado e doutorado ou doutorado sem o nível de mestrado), o memorando deve ser de um departamento de origem;

· Para criação de Doutorado em Programa que já possui o nível de Mestrado, o memorando deve ser da Coordenação do Programa já existente.

ii. Ata(s) da(s) reunião(ões) do(s) departamento(s) envolvido(s), quando se tratar da criação de Programa novo;
OU
Ata da reunião do Colegiado de Programa, quando se tratar de criação de Doutorado em Programa que já possui o nível de Mestrado.
iii. Ata(s) da(s) reunião(ões) do(s) colegiado(s) da(s) unidade(s) envolvida(s).
iv. Parecer de um consultor ad hoc (externo à UFF) da área de conhecimento pertinente à proposta.
Caso o parecerista faça recomendações de alteração ao projeto, recomenda-se que as alterações sejam incorporadas antes do envio do processo à Proppi.

v. Regimento interno do Programa, elaborado com base no Regulamento Geral de Cursos de Pós-Graduação “Stricto Sensu” (Resolução CEP/UFF 498/16, de 30/11/2016).
vi. Minuta de currículo. O modelo pode ser obtido no ANEXO I.
vii. Formulário de cadastro para cada disciplina. O modelo pode ser obtido no ANEXO II.
viii. Pessoal técnico-administrativo envolvido. O modelo pode ser obtido no ANEXO III.
ix.  Relatório com as informações a serem inseridas no preenchimento da proposta na Plataforma Sucupira CAPES, contendo proposta do programa, área(s) de concentração, linha(s) de pesquisa, projetos, infraestrutura disponível, corpo docente, produção intelectual e financiadores (se for o caso).
Ao processo deve ser anexado CD-R ou CD-RW, contendo os arquivos em formato .doc (Word) do regimento interno, da minuta de currículo e dos formulários de cadastro para cada disciplina. Analisado pela PROPPI quanto aos seus aspectos formais e acadêmicos, o processo será encaminhado para aprovação pelos Conselhos de Ensino, Pesquisa e Extensão (CEPEx) e Universitário (CUV). Para o encaminhamento da proposta via Plataforma Sucupira / CAPES basta que o processo tenha sido aprovado no CEPEx.
d. O responsável pela proposta deve também realizar o preenchimento das informações na Plataforma Sucupira CAPES, em período divulgado anualmente na página da agência. Após a conclusão do preenchimento, o proponente realiza o envio (com senha previamente obtida junto à Plataforma) para a PROPPI. A Pró-Reitoria, com senha específica promove o encaminhamento à CAPES.

Os projetos podem ser não recomendados, podem cair em exigência (o que significa que há potencial na proposta, mas que existem aspectos que precisam ser esclarecidos) ou podem ser recomendados pela CAPES. 

Se o programa / curso não for recomendado pela CAPES, o proponente é notificado e o processo retorna para a Unidade acadêmica para ciência.

Se o programa / curso for recomendado pela CAPES:
i. A PROPPI encaminha o processo para à Pró-reitora de Planejamento (PROPLAN) a fim de que a sigla do curso seja criada no SIORG.
ii. O processo retorna à PROPPI/DPSS, que o encaminha ao Conselho de Ensino e Pesquisa (CEP), para aprovação do regimento interno e do currículo.

iii. O processo retorna à PROPPI/DPSS para os cadastros necessários no sistema acadêmico SISPÓS.
iv. O processo é devolvido ao Programa de Pós-Graduação recém-recomendado.

ANEXOS
Anexo I
MODELO DE CURRÍCULO

MEC – UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA
RESOLUÇÃO  Nº     


EMENTA: Estabelece o currículo do Programa de Pós-Graduação em [ nome do curso], Nível de [Mestrado / Mestrado Profissional / Doutorado].

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuições e considerando o que consta no processo nº                       ,


RESOLVE:



Art. 1º - O currículo do Programa de Pós-Graduação em [nome do curso], nível de [Mestrado / Mestrado Profissional / Doutorado], compreende as disciplinas, créditos e carga horária abaixo relacionados.

Disciplinas Obrigatórias Comuns

	Disciplinas
	Órgão de Vinculação da Disciplina
	Créditos (*)
	Carga Horária

	
	
	T
	P ou TP
	ES ou TO
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Disciplinas Optativas da Linha1 –  nome da linha

	Disciplinas
	Órgão de Vinculação da Disciplina
	Créditos (*)
	Carga Horária

	
	
	T
	P ou TP
	ES ou TO
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Disciplinas Optativas da Linha2 –  nome da linha

	Disciplinas
	Órgão de Vinculação da Disciplina
	Créditos (*)
	Carga Horária

	
	
	T
	P ou TP
	ES ou TO
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Art. 2º -  Este currículo é complementado por uma (dissertação de Mestrado / tese de Doutorado) a qual serão atribuídos  [número de créditos da dissertação / tese] créditos de trabalho orientado, correspondentes a  [número de horas-aula da dissertação / tese] (número de horas-aula da dissertação / tese por extenso) horas/aula. Deverá ser cumprido num tempo útil de [número total de horas-aula] (número total de horas-aula por extenso) horas-aula, correspondentes a [número total de créditos] (número total de créditos por extenso) créditos, compreendendo as seguintes atividades:

	Atividades
	Créditos
	Carga Horária

	
	T
	P / TP
	ES/TO
	Total
	

	[número] Disciplinas Obrigatórias
	
	
	
	
	

	[número] Disciplinas Optativas da Linha de Pesquisa correspondente ao seu Projeto de Pesquisa.
	
	
	
	
	

	Dissertação / Tese
	
	
	
	
	

	Totais
	
	
	
	
	


 Art. 3º - Complementa, ainda, este currículo uma disciplina de Estágio Docência, obrigatória para todos os alunos que usufruírem de bolsas de estudos CAPES por qualquer período durante o curso, optativa para os demais, a qual serão atribuídos 2 créditos (1T-0TP-1ES) correspondentes a 60 ( sessenta) horas/aula.


Art 4º - O Curso terá a duração em meses:



a) mínima:  nº de meses ( nº de meses por extenso) meses



b) máxima: nº de meses ( nº de meses por extenso) meses

§ 1º Na duração máxima (está / não está) incluído o período de trancamento ao qual os alunos têm direito.

§ 2º Em caso de dificuldade de realização do trabalho final em tempo útil, o prazo máximo estabelecido por este artigo para conclusão do curso poderá ser excepcionalmente prorrogado por mais 1  (um ) semestre letivo, conforme  prescreve o Regulamento do Curso.

Art. 5º A presente Resolução entrará em vigor na data de sua aprovação por este Conselho.
Anexo II

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO

COORDENADORIA DE PÓS-GRADUAÇÃO
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CADASTRAMENTO DE DISCIPLINAS - Stricto Sensu
Nome do Curso ou Programa:_______________________________________________________________

	Nome da Disciplina:

	

	
	
	
	
	
	
	

	Ministrada :  
	
	ME
	
	DO
	
	Ambos

	Carga Horária/Créditos

	Teóricos
	Téorico-Práticos
	Trabalho Orientado / Est. Superv.
	Total

	Carga Horária
	No de Créditos
	Carga Horária
	No de Créditos
	Carga Horária
	No de Créditos
	Carga Horária
	No de Créditos

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ementa da Disciplina:

	

	A SER PREENCHIDO
	Código da Disciplina:
	
	
	
	S
	
	
	
	
	

	PELA PROPP
	
	SIGLA 
	
	NO DE CRÉD.
	SEQ. POR ÓRGÃO


Anexo III
	UFF
	UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO

COORDENADORIA DE PÓS-GRADUAÇÃO


CORPO TÉCNICO-ADMINISTRATIVO 

PESSOAL TÉCNICO

	
	
	Vínculo Institucional 
	Descrição Sumária das Atividades a serem Desenvolvidas

	Nome
	Escolaridade
	UFF(1)
	Outros(2)
	

	
	
	Depto
	Cargo
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


PESSOAL ADMINISTRATIVO

	
	
	Vínculo Institucional 
	Descrição Sumária das Atividades a serem Desenvolvidas

	Nome
	Escolaridade
	UFF(1)
	Outros(2)
	

	
	
	Depto
	Cargo
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(1) Informar, caso seja servidor da UFF, a sigla do departamento/órgão de lotação e cargo.

(2) Informar, caso não seja servidor da UFF, o nome da instituição ao qual o servidor pertença. No caso de bolsista de apoio técnico preencher com “BAT” e a sigla da agência de financiamento. Explicitar a forma de vinculação do técnico com a UFF informando o instrumento (Ex: Convênios, Projetos de Pesquisa, etc).
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